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Accesso alla piattaforma

Il presente manuale ha lo scopo di descrivere le procedure tramite le quali & possibile inviare
telematicamente, all’lspettorato Territoriale di competenza, le istanze di:

e Richiesta del Nominativo di chiamata;
e Richiesta del Nominativo speciale per contest radioamatoriale;
e Richiesta del Nominativo speciale per manifestazioni radioamatoriali.

Per poter presentare la specifica richiesta di assegnazione del Nominativo € necessario effettuare I'accesso
alla piattaforma, disponibile al link https://appradioamatori.invitalia.it

SERVIZI Al RADIOAMATORI

RICHIESTA E CONSULTAZIONE NOMINATIV! RICHIESTA E CONSULTAZIONE PATENTE
RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZIONE GENERALE RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZION! GENERALI PER STAZION! RIPETITRICI AUTOMATICHE NON PRESIDIATE

E selezionare il servizio richiesto cliccando su ‘ Accedi al servizio’ del relativo box.

_ SERVIZI Al RADIOAMATORI

Benvenuto sul portale di accesso ai servizi ai Badioamateri gestiti dagli lsp

RICHIESTA E CONSULTAZIONE NOMINATIVI

appresentante di uno dal soggett: di cui all art. 143 del Cadice dells romunicazion elettroniche, o

ACCEDIAL SERVIZIO


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fappradioamatori.invitalia.it%2F&data=05%7C01%7Cemdipalma%40invitalia.it%7C9549d355808c47cf63f208db56e45cec%7Cafd0a75c86714cce90612ca0d92e422f%7C0%7C0%7C638199311034021597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1ucmROsI8VKsIb0%2F0sGr5yj0C2bQIghP97ealpUaCwQ%3D&reserved=0

L’accesso al servizio & possibile effettuando il Login mediante identita digitale SPID, smart card CNS (Carta
Nazionale dei Servizi) o Carta d’ldentita Elettronica (CIE).

Qualora l'utente non disponga di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra
necessariamente farne richiesta ad uno dei gestori o ente incaricato.
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Selezionata la modalita di autenticazione tra SPID, CNS e CIE (nella schermata di esempio SPID), cliccando
su ‘Entra con SPID’ si accede al menu di scelta del proprio gestore di identita abilitato (identity provider).
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Una volta che I'identity provider avra accertato la correttezza delle credenziali, I'utente verra rimandato alla
pagina della piattaforma contenente i dati di profilo forniti dal gestore.

Le informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate
dall’'utenza SPID (o CNS o CIE).
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Cliccare su ‘Acconsento’ per accedere all’area riservata del portale.
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Richiesta di accesso SPID 1da

Ag.Naz.Attrazione Investimenti Sviluppo Impresa Spa

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi
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Numero di telefono mobile
Indinizza di posta elettronica
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Per consultare (informative sul tiattamento dei dati persenali a1 sensi del Regolaments 2016/679/UE clicca gui

Nota: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della
piattaforma, é consigliabile utilizzare il browser Google Chrome.



Home Page

Una volta effettuato I'accesso e aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, I'utente € indirizzato
alla Home Page della piattaforma “Servizi per i Radioamatori — Richiesta Nominativo”.

La Home page presenta in alto il menu generale attraverso il quale I'utente potra navigare tra le varie

sezioni:

- Cliccando su Home sara possibile, in ogni momento, tornare alla home page del servizio;

- Cliccando su Sito pubblico sara possibile, in ogni momento, tornare alla pagina di scelta del servizio tra
i servizi ai Radioamatori disponibili.

Per iniziare la compilazione e l'invio delle istanze & necessario cliccare su ‘Crea Nuova Domanda’; nei
paragrafi successivi verranno descritte le procedure da seguire al fine di compilare e inviare le istanze di
richiesta dei Nominativi.

Nella Home page sara inoltre possibile:

e Accedere all’elenco delle istanze

Visualizzare I’elenco delle istanze inviate, in compilazione e annullate, dell’utente che ha eseguito I'accesso
alla piattaforma.

In particolare, sono visualizzabili le seguenti informazioni:

- Codice domanda, il codice che identifica univocamente la richiesta inviata;

- Denominazione assegnatario, soggetto che richiede I'assegnazione del Nominativo;
- Data creazione, data di creazione dell’istanza;

- Stato, lo stato dell’istanza (In compilazione, Presentata, Annullata);

- Data diinvio istanza;

- Data di protocollazione MIMIT.

£t imvso et Data protocofissione MANT Codce prococato MIMIT
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e Gestire l'istanza e scaricare la ricevuta di presentazione

Scaricare le istanze presentate o accedere alle istanze in compilazione per la finalizzazione dell’invio,
cliccando su ‘Dettaglio domanda’;

Dettaglio domanda

Codice domanda RAD-RN_00000831 Q, DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario

Data creazione 17/05/2023 17:35:13
Stato In compilazione
Tipologia richiedente Radioamatore
Tipologia soggetto richiedente di cui all'art 144 del CDC n/d
Tipologia richiesta Richiesta nominativo standard

Data invio istanza

Data protocollazione MIMIT

Cadice protocollo MIMIT E ANNULLA DOMANDA

Annullare una domanda in compilazione, cliccando su ‘Annulla Domanda’ e su ‘OK’ alla richiesta di
conferma di annullare la domanda selezionata.

Attenzione

Si @ sicuri di voler annullare la domanda selezionata?

Continuare?

Scaricare la ricevuta di presentazione dell’istanza, cliccando su ‘Scarica Ricevuta’

Dettaglio domanda
Codics domarda RAD-RN_00000712 Q DETTAGLIO DOMANDA

Denorminazicne assegnatario

SCARICA RICEVUTA

Daracreazions 03/02/2023 12:15:14
Stto Presentata
ipologia nchiedente Radioamatora
ipatogia soggetto nchedente di cw all art 144 del COC n/d
ipoiogia nichiesta Richiesta nominativo speciale per contest
Dataimia istanza 20/02/2023 12:23:09
Daraprozocoliazione MIMIT 20/02/2023 00:00:00
Cadicz prozacalie MIMIT e
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e Consultare i Nominativi

\

Consultare i Nominativi assegnati. Cliccando sul tasto “I tuoi nominativi” & possibile accedere alla specifica
sezione che mostra la lista tutti i nominativi associati all’utente che ha effettuato I’accesso.

Per ogni nominativo elencato vengono mostrate le seguenti informazioni:
o Nome
o Cognome
o Codice fiscale
o Tipologia nominativo
o Nominativo
o Stato (Attivo/In istruttoria)
o Datarilascio

| TUOI NOMINATIVI

1N QUESTA SEZIONE E POSSIBILE VISUALIZZARE SOLO | NOMINATIVI GENERATI ATTRAVERSO QUESTA PIATTAFORMA,

Tipalngfa nerminatiin Tnfics damanda

NOUE COGNCAME CODICE ASCALE CTRUT
MNOME COUNIME COMCE FISCALE
MNOME COGNROME CODHLE FISCALE STANIAEL WAD-RN_DO00GE] 1 IN_ISTRUTTORIA

Creazione di una nuova Domanda

Per predisporre una nuova Domanda € necessario cliccare su ‘Crea nuova domanda’, |'utente dovra quindi
prendere visione dell’informativa, ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento (UE) 679/2016, e, prima di
proseguire nella scelta del tipo di richiesta e nella creazione di una nuova Domanda, dovra selezionare il
check box di presa visione dell'informativa.

AGGIORNAMENT!

.DpU:‘iE"dc I check, l'utente esprime sutomaticamente ta conferma di aver presa visione dell'informativa.

Lutente sta presentando richizsta mgualia d

A seguito dell'accettazione dell'informativa privacy I'utente, scegliendo dai menu disponibili, dovra indicare:
B ~pponende Il check, l'utente esprime automaticamente la conferma di aver preso visione deflinformativa

Radloamatore



e La tipologia di compilatore della Domanda, indicando in corrispondenza del campo ‘L’utente sta
presentando domanda in qualita di’ se si sta effettuando una Domanda in qualita di:

» Radioamatore
> Tutore legale del Radioamatore di minore eta

> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC

e La 'Tipologia dirichiesta’ a scelta, in funzione della scelta precedente sulla tipologia di compilatore,
tra:

» Richiesta nominativo standard

> Richiesta nominativo speciale per contest

> Richiesta nominativo speciale per manifestazioni
Apponenda il check, lutente esprime automaticamente la conferma di aver preso visione dellinformativa

Radioamatora

Richiesta nominativo standard
Richiesta nominativa speciale per contest

Richiesta nominativo speciale per manifestazion

Sezione 1 - Dati Firmatario

Indipendentemente dalla tipologia di richiesta e di compilatore (Radioamatore, Tutore legale del
Radioamatore di minore eta, Rappresentante legale dell’associazione di radioamatori, Dirigente
scolastico, ecc.), dopo aver effettuato le scelte nella pagina di informativa privacy, nella pagina
seguente, dedicata ai Dati del firmatario, il sistema mostra la prima Sezione (Sezione 1 — Dati
firmatario) relativa ai dati del firmatario dell’istanza (coincidente sempre con il soggetto che ha
effettuato I'accesso al sistema tramite il sistema di autenticazione):

Sezione 1 - Dati firmatario
o Anagrafica
| [

e
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Questi dati, non modificabili, saranno popolati in automatico con i dati rilevati ed estratti dal sistema
di autenticazione (SPID, CIE, CNS).
Il firmatario tramite apposito tasto ‘Conferma’ dovra confermare i dati presenti.

Nota per la compilazione: Nel corso di creazione di una domanda occorre tener conto che se non sono state
compilate tutte le sezioni che compongono la domanda, qualora si tenti I'accesso alla sezione “Allegati”, il
sistema generera diversi messaggi di errore.

Richiesta Nominativo Standard

Possono presentare richiesta di Nominativo Standard gli utenti che accedono in qualita di:
» Radioamatore
» Tutore legale del Radioamatore di minore eta
> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC

Per poter presentare la Richiesta di Nominativo Standard e necessario compilare tutte le sezioni che
compongono la procedura informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le

tipologie di Richiesta);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 - Dati titolare patente, responsabile della stazione;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della
richiesta sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati titolare patente,
Responsabile della stazione

Dichiarazioni

Invio domanda e allegati

Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

10



Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica, il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).

Sezione 2 - Dati assegnatario

Per completare la Sezione 2 - Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:

e punto 2 — Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi. In particolare, per alcuni particolari
Comuni e isole minori, il sistema mostra un ulteriore menu di scelta nel campo ‘Zona’ dove
verranno mostrate le ‘isole della Regione’ selezionata o la ‘Regione’ stessa nel caso di comuni
sulla “terra-ferma”.

Sezione 2 - Dati assegnatario
QO Anagatica
e Residenza A
e Contatti A

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione del nominativo”, si specifica

che l'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

11



Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e tesidenza A
e Contatti A

Tutore legale del Radioamatore di minore eta
Nel caso in cui l'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Tutore legale del Radioamatore di minore eta nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario,
il sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi dei dati da compilare relativi al minore per conto del
quale il Tutore legale sta presentando richiesta. Vengono richiesti il Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di
nascita e la Data di nascita e il Codice fiscale del Radioamatore di minore eta.

Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica A
= I Luogo di nascl
Data di nascita al Codice fiscale
e Residenza A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario si procede con la compilazione del punto 2 -
Residenza e del punto 3 — Contatti, come descritto al paragrafo precedente (Sezione 2 — Dati
assegnatario — Radioamatore).

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC
Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’utente sta presentando domanda
in qualita di Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC’ nella pagina
dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare
Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova
domanda.

12



Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica A
il

e Sede legale A

e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:

e punto 2 - Sede legale, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale
del soggetto di cui all’art. 144 del CdC. L’ispettorato di competenza viene automaticamente
determinato in funzione dell’indicazione dei dati della sede legale stessa. In particolare, per
alcuni particolari Comuni e isole minori, il sistema mostra un ulteriore menu di scelta nel
campo ‘Zona’ dove verranno mostrate le ‘isole della Regione’ selezionata o la ‘Regione’
stessa nel caso di comuni sulla “terra-ferma”.

Sezione 2 - Dati assegnatario

O srozoten A
@ seoelezae Fy
© o A

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, Email di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione del nominativo” si specifica

che I'indirizzo di posta elettronica indicato e utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) e

possibile certificare la consegna della comunicazione.

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e tesidenza A
e Contatti A

13



NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che e ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
I’'utente potra procedere alla pagina seguente “Dati Titolare Patente, responsabile della stazione”.

Sezione 3 - Dati titolare patente, responsabile della stazione

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi all’anagrafica del radioamatore responsabile
della stazione e regolarmente in possesso di patente di radioamatore.

Sezione 3 - Dati titolare patente, Responsabile della stazione
0 Anagrafica A

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Dichiarazioni - Radioamatore”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni. In particolare, in merito alla dichiarazione relativa all’'adempimento sulla marca
da bollo, & necessario inserire il Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.

Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

14



I
INVITALIA
I

Dichiarazioni

Attenzione: selezionare tutte |e dichiarazioni per poter procedere

[[] che il soggetto indicato in sezione 3 & in possesso della patente di radicamatore e dei requisiti di cui all'art. 137 del CdC;

| di aver asszolto I'adempimente ralative allimposta di bolle dellimporto di suro 16,00, ai sensi del DFR 26 ottobre 1972, n. 642, mediante annullamento e

conservazione in criginale presso la propria sede o ufficio per eventuali successivi controlli della marca da bollo identificata dal n
MNumero Marca da Bollo

[ di aver preso visione dellinformativa sul trattamento dei dati personali, disponibile nellapposita sezione del sito https://appradicamatori.invitalia.it nonché
disponibile sulla procedura informatica, ai sensi del regolamento (UE) 2016/679 e del decreto legislative 30 giugne 2003, n.196 5.m.i., che individua, tra laltro, le
maodalita di trattamento dei dati personali delle persone fisiche coinvalte;

[ di essere consapevole delle responsabilita, anche penali, derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci ai sensi degli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente
della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445;

Dichiaro che la presente istanza di richiesta nominativo ~ sottoscritta con firma digitale.

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, e necessario cliccare sul pulsante “Controlli finali e Generazione domanda”,

Sezione 1- Dall firmatario Invio domanda e Allegatl

Sezione 2 - Dati assegnataria

Sezione 3 - Dati titolare patenta,

CONTROLL FINALI E GENERAZIONE DOMANDA

Responsabile della staziong

Dichiarazioni

Invlo domands e allegat

e cliccare su ‘OK’ per confermare |'operazione.

Attenzione
Confermando ks generazione del modulo di domanda non sard pid possibile modificare i dati inzeritl. Per rmodificare tali dati sard necessario predisporre una nuova domanda

Continuare?

mm

Cliccando sul pulsante ‘Annulla’ I'utente potra tornare alla compilazione della richiesta ed utilizzare
il menu di navigazione per modificare eventualmente i dati inseriti.

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per

modificare tali dati sara necessario annullare I'istanza per la quale si € generato il modulo di domanda
dalla Home page - predisporre una nuova domanda.

15



Il sistema in questa fase controlla che:
- l'utente non abbia gia una richiesta di assegnazione di Nominativo in istruttoria;
- I'assegnatario indicato nella richiesta non abbia gia assegnato un Nominativo di chiamata in
stato Attivo;
- L'assegnatario (esclusivamente nel caso di Richiesta da parte del Tutore legale di
Radioamatore di minore) abbia un’eta compresa tra 16 e 18 anni.

Messaggi di errore all’esito dei controlli
Se i controlli non vengono superati, il sistema mostrera uno dei seguenti messaggi:
» Se per |'assegnatario indicato risulta assegnato un nominativo in stato
Attivo: “Esiste gia un Nominativo di chiamata Attivo per I'assegnatario indicato.”
= Se per 'assegnatario indicato risulta assegnato un nominativo in stato In
Istruttoria: “E gia presente una richiesta di Nominativo di chiamata In Istruttoria.”
In guesti casi il sistema blocca la procedura e non € possibile procedere con la

generazione del modulo di domanda e I'invio della richiesta.

In alcuni casi, il sistema potrebbe intercettare delle situazioni di omonimia mostrando il seguente
messaggio: "Esiste gia un Nominativo di chiamata Attivo assegnato a persona omonima,
proseguendo la richiesta verra valutata dall’lspettorato Territoriale di competenza”.

In_questi casi e possibile procedere con la generazione del modulo di domanda e l'invio della

richiesta.

Con esito positivo dei controlli, o anche in casi di omonimia, il sistema automaticamente genera ed
effettua il download automatico del modulo di domanda in formato .pdf.

In questa sezione e possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o
meno) per la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito
(4) che ne riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento
(nel caso l'utente abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta
digitalmente), I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

Invio domanda e Allegati

- qesta seniing | hest § Exseae e toerrh tha Sepengere s | mads d corrands o | Semeert rareme
kv s tpubepe  des e da et = efettia Caphand vl He

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato & necessario:
(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’);
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(3) Selezionare il file da allegare o ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando

sul tasto di upload ‘Carica file’;
Qualora fosse necessario, & possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul

simbolon

Elencao documenti caricati

|+~

Format di domanda: RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard pdf

Copia della patente di radioamatore - i m

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se

necessario.

Nel caso in cui I'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’'utente che si € autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Elence documenti caricati

Format di domandz. RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativa_standard pdf

Copia defio Statuto dell’s cui all art. 144 del CoC: Prova.pdf X 1
o d'identitd in corso di vakditd: Prova3.pdl 4
o= Proval.pdf L

Al completamento dell’invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.
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Invio domanda e Allegati

In questa sexione & richiesto i caricamento dei documenti che compongono la pratica: il modulo di domanda e | documenti necessan;
seleziona la tipologia di documento da trasmettere ed effettua l'upload del file.

Esiste gia un Nominativo di chiamata Attivo assegnato a persona omonima, proseguendo la richiesta verra valutata dalltspettorato Territorfale di competenza

Elenco document caricati

srmat di damandz RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard.pdf Iy

1 Statuto dellAssociazione di cus all art 164 del CdC: Provaz.pdf L
di un documento d'identita in corso di valdita: Prova3.pdf 1
& i radinamatore: Provalpdf L

La domanda & stata inviata in datar 30/01/2023 16:57:47
Il numero di istanza ass & RAD-RN_00000707

it

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per I'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L'utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo al dettaglio
della domanda tramite la Home Page.

Dettaglio domanda

Codice camanda RAD-AN_00000a37 Q, DETTAGLIO DOMANDA

I
v
,

SCARICA RICEVUTA

Data creanco= 17/05/202317:3513
Presentata

polagia richisgents Radloamatite
Palapia 02EEtTD rehiedete di cul alf rt Tak de| COC nid

Tipalagia nchissta Richigsta nominativo standard

1720512023 175247
ata progocilazane MM 16/05/2023 DG-00:00

Cadice pregocdlo MIPAIT 5

Richiesta Nominativo Speciale per Contest
Possono presentare richiesta di Nominativo Standard gli utenti che accedono in qualita di:
» Radioamatore

Per poter presentare la Richiesta di Nominativo Speciale per Contest radioamatoriali, & necessario
compilare tutte le sezioni che compongono la procedura informatica:
e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta al paragrafo ‘Creazione di una nuova Domanda —
Sezione 1 - Dati firmatario’);
e Sezione 2 — Dati assegnatario;
e Sezione 4 — Radioamatori autorizzati;
e Dichiarazioni;
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¢ Invio domanda e allegati.
La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della
richiesta sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 2 - Dati assegnatario
Sezione 4 - Scelta del contest
Sezione 5 - Radioamatori autorizzati
Dichiarazioni

Invio domanda e allegati

Sezione 2 - Dati assegnatario

Nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario il sistema mostrera al punto 1 — Dati radioamatoriali, il
Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario, in ripresa dai dati inviati con il Login e
confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo specifico caso),
e richiedera la compilazione dei campi Nominativo di chiamata, Numero della Patente e la scelta dal menu
di opzioni dell’lspettorato che ha rilasciato la patente

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Diat radisamatoriall &
e Reswenza Y
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 — Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L’ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi.
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Sezione 2 - Dati assegnatario
o Dati radioamatoriali A
e Residenza A

Regione di residenza - Pro

CAP di residenza Civico di residenza

e Contatti A

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione del nominativo”, si specifica

che l'indirizzo di posta elettronica indicato € utilizzato per la comunicazione del nominativo
all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &
possibile certificare la consegna della comunicazione.

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Dati radicamatoriali A
e Residenza A
e Contatti A

o PEC per la ricezione del nominativo

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
I'utente potra procedere alla pagina successiva “Radioamatori autorizzati”.
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Sezione 4 - Scelta del Contest

Nella pagina di scelta del contest I'utente visualizzera un prospetto che riporta I'elenco dei contest (con
relativa Data di inizio e Data di fine del contest) per i quali richiedere la partecipazione, apponendo il flag
sul/sui relativo/i contest al/ai quale/i si desidera partecipare.

Sezlone 1 - Dati firmatatia Sezione 4 - Scelta del contest

Denominazione del contest Data inizic contest Data fire contest

Sezione Z - Dati assegnalario

0 T A 3 et
Serione 4 - Scelta del contest — ARy e/0ainz

E possibile (facoltativamente) per I'utente proporre un Nominativo Speciale per Contest all’lspettorato e
che pud essere indicato nel relativo campo ‘Nominativo Contest’; il Nominativo proposto puo avere un
massimo di 4 caratteri alfanumerici e deve rispettare la seguente sintassi:

e Primo carattere: lettera | (Italia);
e Secondo carattere: lettera a scelta tra B/O/I/P
e Terzo carattere: numero che identifica la regione di residenza.

e (Quarto carattere: lettera a scelta.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
I'utente potra procedere alla pagina successiva “Radioamatori autorizzati”.

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati

In questa sezione I'utente puo (facoltativamente) inserire le informazioni relative ad eventuali radioamatori
autorizzati all’utilizzo della stazione radioamatoriale per i contest precedentemente selezionati.

Per aggiungere un Radioamatore Autorizzato € necessario cliccare sul tasto ‘Aggiungi Radioamatore
Autorizzato’ che consente I'apertura del widget di dettaglio nel quale indicare il Nominativo di chiamata e il
Numero di Patente di radioamatoriale del Radioamatore Autorizzato
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Sezione 5 - Radioamatori autorizzati

Norminativo di chiamata Patante Modifica Elimina
Maria Rogsi HSGKB193S /7 [ ]
Stefano Ferro 15GHSGI26D / i

AGGIUNG| RADIOAMATORE AUTORIZZATO

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati

WNominativo di chiamata Patento

Una volta inserito un Radioamatore autorizzato, per I'utente sara possibile modificare i dati indicati sullo

stesso o cancellarlo dall’elenco con gli appositi tasti ‘Modifica’ ed ‘Elimina’

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Dichiarazioni”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni. In particolare, in merito alla dichiarazione relativa all’adempimento sulla marca
da bollo, & necessario inserire il Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.
Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

Dichiarazioni

Attenzione: selezionare tutte le dichiarazioni per poter procedere

[ che il soggetto indicato in sezione 2 & in possesso della patente di radioamatore e def requisiti di cui all'articolo 137 del CdC;
[C] di aver consequito l'auterizzazione generale per limpianto e lesercizio di stazione di radioamatore di cul all'art. 135 del CdC;
al sensi del DPR 26 ottobre 1972, n. 642, mediante annullamento e

] di aver assolto l'adempimenta relative allimposta di bollo dellimporta di euro 1

rca da bolle identificata dal n.

conservazione in ori

] di aver prese visione dellinformativa sul trattamento dei dati personali, disponibile nell'apposita sezione del sito https://appradioamatori.invitalia.it nonché
disponibile sulla procedura informatica, ai sensi del regolamento (UE) 2016/679 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 s.m.i,, che individua, tra l'altro, le
modalita di trattamento dei dati personali delle persone fisiche coinvolte;

[C] di essere consapevole delle responsabilits, anche penali, derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci ai sensi degli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente
della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445;

Dichiaro che la presente istanza di richiesta nominativo = sottoscritta con firma digitale.
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Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, € necessario cliccare sul pulsante “Controlli finali e Generazione domanda”,

Invio domanda e Allegati

CONTROLLI FINALI E GENERAZIONE DOMANDA

e cliccare su ‘OK’ per confermare |'operazione.

Attenzione

azione del modulo di domanda non sard pil possibile modificare | dati inseriti. Per rmodificare tali datis

e

o predisparts una nusya camanda

Cliccando sul pulsante ‘Annulla’ I'utente potra tornare alla compilazione della richiesta ed utilizzare
il menu di navigazione per modificare eventualmente i dati inseriti.

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per
modificare tali dati sara necessario predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che:

- l'utente non abbia gia una richiesta di assegnazione di Nominativo Speciale per Contest, per i
contest selezionati alla Sezione 4 — Scelta del Contest, in istruttoria;

- l'utente non abbia gia un Nominativo Speciale per i contest indicati durante la compilazione;

- l'assegnatario indicato nella richiesta abbia assegnato un Nominativo di chiamata in stato
Attivo;

- nel caso di proposta del Nominativo Speciale del Contest, che il Nominativo Speciale per
Contest indicato rispetti la sintassi di codifica richiesta.
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Messaggi di errore all’esito dei controlli
Se i controlli non vengono superati, il sistema mostrera uno dei seguenti messaggi:
= Se per l'assegnatario e gia presente un Nominativo Contest in stato ‘In
istruttoria’ o ‘Attivo’, nelle date dei contest selezionati: “Esiste gia un Nominativo
contest Attivo per I'assegnatario indicato.”
In questo caso il sistema blocca la procedura e non € possibile procedere con la

generazione del modulo di domanda e I'invio della richiesta.

= Se il Nominativo Contest proposto non rispetta la sintassi di codifica richiesta:
“Il Nominativo proposto non rispetta la sintassi richiesta”.

= Se il Nominativo Contest proposto risulta gia in stato Attivo o In Istruttoria:
“Attenzione: il Nominativo proposto non risulta disponibile per i contest indicati.
La invitiamo a presentare una nuova domanda indicando un Nominativo
differente. “

= Se il Nominativo Contest proposto risulta gia assegnato: “Attenzione: Il
Nominativo proposto risulta temporaneamente non disponibile. La invitiamo a
presentare una nuova domanda, indicando un Nominativo differente, o in
alternativa a contattare l'ispettorato di competenza.”

Nel caso in cui per I'assegnatario non risulta un Nominativo di chiamata attivo, o il Nominativo di
chiamata indicato non risulta associato all’assegnatario, il sistema mostrera il seguente messaggio
non bloccante: “Attenzione, Il nominativo di chiamata indicato non € attivo o non & associato al
codice fiscale del firmatario. Al fine di poter procedere con la richiesta, in sede di caricamento allegati
verra richiesta l'autorizzazione generale.”

In_questi casi e possibile procedere con la generazione del modulo di domanda e l'invio della
richiesta, ma all’utente viene richiesto anche di allegare copia dell’autorizzazione generale.

Con esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download
automatico del modulo di domanda in formato .pdf.

In questa sezione & possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o
meno) per la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito
(4) che ne riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento
(nel caso I'utente abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta
digitalmente), I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.
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Invio domanda e Allegati

pratica: il modulo & domanda e | document necessar,
selnriona la of

Fainte g un Normnatav i (AT ATIreD msegnats & FErsans Bmenima, prosegani b ficuesTa v vasata daillssettontn Temnme d crpetents

L dimprsions massima o

18T po B CAnCAMANGD potristte tis it

Elenco documenti caricat

s RAD_AN_00000707,_ Richlesta_nominativo _starciard pof 1

Elenco documenti necessari i

Demicrizone documentn Firrra digtle richeesta  Dbbligatono

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:
(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’);

(3) Selezionare il file da allegare o ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando
sul tasto di upload ‘Carica file’;
Qualora fosse necessario, & possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul

simbolon

Elencao documenti caricati

Format di domanda: RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard pdf

|+~

Copia della patente di radioamatore - | m

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se
necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta
generato e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente
(p7m) il modulo, utilizzando la firma digitale dell'utente che si & autenticato all’accesso in
piattaforma, assicurandosi di non modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed
allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza

cliccando su ‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di
conferma.
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Elence documenti caricati

Format di demanda. RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativa_standard pdf 4
Copia deflo Statuto dellAssociazione di cui all” art. 144 del CdC: Prova.pdf X 4
Copia integrale di un documento d'identit in corso di vakdita: Prova3.pdf x4+
Copia defia patente di radioamatore: Proval.pdf x 1

Al completamento dell’invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.

Invio domanda e Allegati

In questa sezione & richiesto il caricamento dei documenti che compongona la pratica: il modulo di domanda e | documenti necessan;
seleziona la tipologia di documento da trasmettere ed effettua l'upload del file.

Esiste gid un Nominativo di chiamata Attivo assegnato a persona omonima, proseguendo la richiesta verra valutata dall'lspettorato Territoriale di competenza

Elenco documenti caricati

Format di domandz: RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard. pdf L
Copia della Statuto dell'Associazione di cuall’ art 144 del CoC: Prova2 pdf 4
Copia integrale di un documenta d'identita in corso di validita: Prova3.pdf i
Copia della patenta diradioamatoee: Proval.pdf _L

La domanda & stata iwiata in data: 30/01/2023 16:57:47
Il numero di jstanza assegnate & RAD-RN_00000707

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara possibile per l'utente anche monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L’utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF) accedendo al dettaglio
della domanda tramite la Home Page.

Dettaglio domanda

Cadice domarda RAD-RN_00000712 Q DETTAGLIO DOMANDA

Denorminazone assegnatario

SCARICA RICEVUTA

Dara creazicne 03/02/2023 12:15:14
Stato Presentata
pologia nchiedente Radioamatore
poiogia soggetto nchiedente di cue allart 144 del COT n/d
pologia nchissta Richiesta nominativo speciale per contest
Dataiman istanza 20/02/2023 12:23:09
Dartaprotocoliazione MIMIT 20/02/2023 00:00:00
Cadica prozacalic MIMIT e
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Richiesta Nominativo Speciale per Manifestazioni

Possono presentare richiesta di Nominativo Standard gli utenti che accedono in qualita di:
» Radioamatore
> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC

Per poter presentare la Richiesta di Nominativo Speciale per Manifestazioni radioamatoriali
necessario compilare tutte le sezioni che compongono la procedura informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta al paragrafo ‘Creazione di una nuova Domanda -

Sezione 1 - Dati firmatario’);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 — Dati titolare patente, Responsabile della stazione;

e Sezione 4 - Scelta della manifestazione;

e Sezione 5 — Radioamatori autorizzati;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della
richiesta sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 -Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati titolare patente,
Responsabile della stazione
Sezione 4 - Scella della

manifestazione

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati
Dichiarazioni

Invio domanda e allegati

Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica, il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).
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Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica

e Residenza A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario si procede con la compilazione del:
e punto 2 —Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del

Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica
e Residenza A
CAP ¢ er:
e Cantatti A

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione del nominativo”, si specifica
che I'indirizzo di posta elettronica indicato é utilizzato per la comunicazione del nominativo
all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &
possibile certificare la consegna della comunicazione.
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Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagratica

B residenza A

e Contatti r'y
B 5 e ks oo it

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC
Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC’ nella pagina
dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare
Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova

domanda.
Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica ¥\
OIminazione Nar
el a
0 Sede legale A
e Contatt| A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario si procede con la compilazione del:
e punto 2 - Sede legale, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale
del soggetto di cui all’art. 144 del CdC. L'ispettorato di competenza viene automaticamente
determinato in funzione dell’indicazione dei dati della sede legale stessa.
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Sezione 2 - Dati assegnatario

o anagrafica A

e Sede legale A
Regior de ¢ - Provincia sede lagal =

e Contatti A

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
del nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione del nominativo”, si specifica

che I'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

Sezione 2 - Dati assegnatario

@ rnegafica

© residenza A

e Contatti A
B 565 e sl

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina seguente “Dati Titolare Patente, responsabile della stazione”.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
I'utente potra procedere alla pagina successiva “Radioamatori autorizzati”.
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Sezione 3 - Dati titolare patente, Responsabile della stazione

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi all’anagrafica del radioamatore responsabile
della stazione e regolarmente in possesso di patente di radioamatore.

Sezione 3 - Dati titolare patente, Responsabile della stazione
o Anzgrafica A

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Scelta della Manifestazione”.

Sezione 4 - Scelta della Manifestazione

Nella pagina di scelta della manifestazione 'utente visualizzera un prospetto che riporta le informazioni
richieste circa la manifestazione per la quale vuole fare richiesta di nominativo speciale: Denominazione,
Tipo di manifestazione (Marconiana o Altro), Regione di ubicazione, Data di inizio e Data di fine della
manifestazione e il Nominativo proposto dall’'utente, nel caso in cui desidera proporlo, per la
manifestazione. Tutti i campi sono obbligatori.

Sezione 4 - Scelta della manifestazione

I Nominativo proposto deve rispettare la seguente sintassi:

e Se il tipo di Manifestazione &€ Marconiana, il nominativo deve avere un numero di caratteri
compresotrade6:

o Primo e secondo carattere: lettere IY;
o Terzo carattere: numero che identifica la regione di ubicazione.

o Quarto, quinto e sesto carattere: lettera a scelta;

31



I
INVITALIA
I

e Seil tipo di manifestazione e Altro, il nominativo deve essere di 7 caratteri:
o Primo e secondo carattere: lettere IRo Il;
o Terzo carattere: numero che identifica la regione di ubicazione.

o Quarto, quinto, sesto e settimo carattere: lettera a scelta.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Radioamatori autorizzati”.

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati
In questa sezione I'utente puo (facoltativamente) inserire le informazioni relative ad eventuali radioamatori
autorizzati all’utilizzo della stazione radioamatoriale per la Manifestazione precedentemente selezionata.

Per aggiungere un Radioamatore Autorizzato € necessario cliccare sul tasto ‘Aggiungi Radioamatore
Autorizzato’ che consente I'apertura del widget di dettaglio nel quale indicare il Nominativo di chiamata e
il Numero di Patente di radioamatoriale del Radioamatore Autorizzato

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati

Nominativo di chiamata Patente Modifica Elimina
Mario Rossi HSGKB1935 7/ []
Stafano Ferro 15GKSG9260 /7 [ ]

AGGIUNGI RADIODAMATORE AUTORIZZATO

Sezione 5 - Radioamatori autorizzati

sminativo di chiamata Patento

Una volta inserito un Radioamatore autorizzato, per |'utente sara possibile modificare i dati indicati sullo

»

stesso o cancellarlo dall’elenco con gli appositi tasti ‘Modifica’ ed ‘Elimina’

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Dichiarazioni”.
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Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni. In particolare, in merito alla dichiarazione relativa all’ladempimento sulla marca
da bollo, & necessario inserire il Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.

Viene richiesto, inoltre, all'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

Dichiarazioni
Attenzione: selezionare tutte le dichiarazioni per poter procedere.

[ che il soggetto indicato in sezione 2 & in possesso della patente di radioamatore e dei requisiti di cui all'articolo 137 del CdC;

[ di aver conseguito l'autorizzazione generale per limpianto e l'esercizio di stazione di radicamatore di cui all'art. 135 del CdC;

ss0lto ladempimento relative all'imposta di bollo dell'imparto di euro 16,00, ai sensi del DPR 26 ottobre 1972, n. 642, mediante annullamento &

conservazione in originale presso la propria sede o ufficio per vi controlli della marca da bolle identificata dal n

Numero Marcada B

[ di aver preso visione dellinformativa sul trattamento dei dati personall, disponibile nellapposita sezione del sito https://appradicamatori.invitalia.it nonché
disponibile sulla procedura informatica, ai sensi del regolamento (UE) 2016/672 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 s.m.i,, che individua, tra laltro, le
modalita di trattamento dei dati personali delle persone fisiche coinvalte;

[ di essere consapevole delle responsabilits, anche penali, derivanti dal rilascio di dichiarazioni mendaci ai sensi degli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente
della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445;

Dichiaro che la presente i di richiesta nominati - sottoscritta con firma digitale.

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, e necessario cliccare sul pulsante “Controlli finali e Generazione domanda”,

Invio domanda e Allegati

CONTROLLI FINALIE GENERAZIONE DOMANDA

e cliccare su ‘OK’ per confermare I'operazione.

Attenzione

Confermando ks generazions del modulo di domanda non sard pil possibile modificare | dati inzeriti. Per rrodificare tali dati sard necessario predisporre una nuova domanda

Continuare?

m"m
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Cliccando sul pulsante ‘Annulla’ I'utente potra tornare alla compilazione della richiesta ed utilizzare
il menu di navigazione per modificare eventualmente i dati inseriti.

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per
modificare tali dati sara necessario predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che:

- l'utente non abbia gia una richiesta di assegnazione di Nominativo Speciale per la
Manifestazione indicata, selezionata alla Sezione 4 — Scelta della Manifestazione, in
istruttoria;

- l'utente non abbia gia un Nominativo Speciale per la Manifestazione, indicato durante la
compilazione;

- l'assegnatario indicato nella richiesta abbia assegnato un Nominativo di chiamata in stato
Attivo;

- nel caso di proposta del Nominativo Speciale del Manifestazione, che il Nominativo Speciale
per la Manifestazione indicato rispetti la sintassi di codifica richiesta.

Messaggi di errore all’esito dei controlli
Se i controlli non vengono superati, il sistema mostrera uno dei seguenti messaggi:
» Se per l'assegnatario € gia presente un Nominativo Speciale per
Manifestazione in stato ‘In istruttoria’ o ‘Attivo’, per la manifestazione
selezionata: “Attenzione: € gia presente un Nominativo, per una
manifestazione, associato all’assegnatario nello stesso periodo”.
In questo caso il sistema blocca la procedura e non & possibile procedere con

la generazione del modulo di domanda e l'invio della richiesta.

= Se il Nominativo Speciale per Manifestazione proposto non rispetta la
sintassi di codifica richiesta: “Il Nominativo proposto non rispetta la sintassi
richiesta”..

= Seil Nominativo Speciale per Manifestazione proposto risulta gia assegnato:
“Attenzione: |l Nominativo proposto risulta temporaneamente non
disponibile. La invitiamo a presentare una nuova domanda, indicando un
Nominativo differente, o in alternativa a contattare ['ispettorato di
competenza.”

In_questi casi il sistema blocca la procedura, ma & possibile ritornare alla

compilazione della richiesta al fine di correggere il Nominativo proposto o

cancellarlo.
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Nel caso in cui per I'assegnatario non risulta un Nominativo di chiamata attivo, o il Nominativo di
chiamata indicato non risulta associato all’assegnatario, il sistema mostrera il seguente messaggio:
“Attenzione, Il nominativo di chiamata indicato non é attivo o non é associato al codice fiscale del
firmatario. Al fine di poter procedere con la richiesta, in sede di caricamento allegati verra richiesta
l'autorizzazione generale.”

In_questi casi e possibile procedere con la generazione del modulo di domanda e l'invio della

richiesta, ma all’utente viene richiesto anche di allegare copia dell’autorizzazione generale.

Con esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download
automatico del modulo di domanda in formato .pdf.

In questa sezione & possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o
meno) per la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito
(4) che ne riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento
(nel caso l'utente abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta
digitalmente), I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

Invio domanda e Allegati

gore ' pratica: i modale o domand € | dotumentl retessan

slnriora b trasetters od effertus fuplsad dol e

Efencodocomenti cancat

RAD_RN_00000TO7_fichiesta_samirsthn_stardard pof 1

Flenco documenti necessar N

Forma digtale icwesta Chbimeorio

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:
(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’);

(3) Selezionare il file da allegare o ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando
sul tasto di upload ‘Carica file’;
Qualora fosse necessario, &€ possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul

simbolon

Elencao documenti caricati

Format di domanda: RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard pdf

Copia della patente di radioamatore -
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Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se
necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta
generato e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, € consigliabile firmare digitalmente
(p7m) il modulo, utilizzando la firma digitale dell’'utente che si & autenticato all’accesso in
piattaforma, assicurandosi di non modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed

allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza
cliccando su ‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di
conferma.

Elence documenti caricati

Format di domandz. RAD_RN_00000707 _Richiesta_nominativa_standard pdf

) Statuto dell fiss cuil all" art. 144 del ToC: Prova2.pdf X 4
Copia integrale di un docurmento d'identita in corso di vakdita: Prova3.pdl x4+
dit ore: Proval.pdf X 1

Al completamento dell’invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.

Invio domanda e Allegati

In questa sezione & richiesto il caricamento dei documenti che compongoena la pratica: il modulo di domanda e | documenti necessari;
seleziona la tipologia di documento da trasmettere ed effettua Fupload del file.

Esiste giai un Nominativo di chiamata Attivo assegnatn a persona emonima, proseguendo la richiesta verra valutata dallispettorato Territoriale di competenza

Elenco documenti caricati

Format i domanda RAD_AN_00000707 _Richiesta_nominativo_standard pdf

mone dicusall' art 1ok del CC: Prova? pdf

un documanto a'identita in cors

i validita: Prova3.pdf

le= =

te di radioamatore Proval pdf

La domand; star 30/01/2023 16:57:47
& RAD-RN_00000707

Il numera duj:

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In
compilazione’ a ‘Presentata’ e sara possibile per l'utente anche monitorare la protocollazione
dell’istanza verso l'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo
MIMIT’ e ‘Protocollo MIMIT.

L'utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF) accedendo al dettaglio
della domanda tramite la Home Page.
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Dettaglio domanda
Codice domanda
Denominazione assegnatario
Data creazione
Stato
Tipolcgia richiedente
Tipologia soggetto richiedents di cui all'art 144 del COC
Tipologia richiesta
Datainvioistanza
Data protacallazione MIMIT

Codice pratocollo MINIT

RAD-RN_00D00747

22/02/2023 10:50:35

Presentata

Radioamatore

n/d

Richiesta no tivo speciale per ifestazioni
22/02/2023 11:04:01
22/02/2023 0C:00:00

134
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Accesso alla piattaforma

Il presente manuale ha lo scopo di descrivere le procedure tramite le quali & possibile inviare

telematicamente, all’lspettorato Territoriale di competenza, le istanze di:

e Richiesta di ammissione all’esame con esonero parziale;

e Richiesta di ammissione all’esame senza esonero;

e Richiesta di ammissione all’esame senza esonero per minore;

Per poter presentare la specifica richiesta di ammissione all’esame € necessario effettuare I'accesso alla

piattaforma, disponibile al link https://appradioamatori.invitalia.it

SERVIZI Al RADIOAMATORI

RICHIESTA E CONSULTAZIONE NOMINATIVI

RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZIONE GENERALE

E CONSULTAZIONE PATENTE

RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZION! GENERALI PER STAZION! RIPETITRICI AUTOMATICHE NON PRESIIATE

E selezionare il servizio richiesto cliccando su ‘ Accedi al servizio’ del relativo box.

RI
181 LS rati 1 d ( Iy | It
RICHIESTA E CONSULTAZIONE PATENTE
o0 1questa sezione | Radioamatore o (| tutore legale del radicamatore d ore 2td pub
hiedere lammussione alla pr ssione di esame per I conseguimento detla Patente d
o yisionare fa oropria patent atore

ACCEDI AL SERVIZIO

tadicamatore


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fappradioamatori.invitalia.it%2F&data=05%7C01%7Cemdipalma%40invitalia.it%7C9549d355808c47cf63f208db56e45cec%7Cafd0a75c86714cce90612ca0d92e422f%7C0%7C0%7C638199311034021597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1ucmROsI8VKsIb0%2F0sGr5yj0C2bQIghP97ealpUaCwQ%3D&reserved=0

L’accesso e possibile effettuando il Login mediante identita digitale SPID, smart card CNS (Carta Nazionale
dei Servizi) o Carta d’ldentita Elettronica (CIE).

Qualora 'utente non disponga di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra
necessariamente farne richiesta ad uno dei gestori o ente incaricato.

e
lT' % Ministero delle Imprese

NV A Q5 edel Madein italy
" N

| e SRp—

L= R BCE SONS

Selezionata la modalita di autenticazione tra SPID, CNS e CIE (nella schermata di esempio SPID), cliccando
su ‘Entra con SPID’ si accede al menu di scelta del proprio gestore di identita abilitato (identity provider).

@©Namirial2D
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Una volta che I'identity provider avra accertato la correttezza delle credenziali, I'utente verra rimandato alla
pagina della piattaforma contenente i dati di profilo forniti dal gestore.
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Le informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate
dall’utenza SPID (o CNS o CIE).

Cliccare su ‘Acconsento’ per accedere all’area riservata del portale.

MLOWO
sp!d Poste | spey

Richiesta di accesso SPID 1da

Ag.Naz.Attrazione Investimenti Sviluppo Impresa Spa

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Codice identificativo

.
.

.

.

.

.

. » denorminazione sociale
+ Sede legale

+ Codice fiscale
.
.
.
.
.

art VA,

Data di scadenza identita
Mumero di telefono mobile
Indinizza di posta elettronica

g
( MNOMN ACCOMNSENTO : ACCONSENTD
N =

Per consultare (informative sul tiattamento dei dati persenali a1 sensi del Regolaments 2016/679/UE clicca gui

Nota: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della
piattaforma, é consigliabile utilizzare il browser Google Chrome.



Home Page

Una volta effettuato I'accesso e aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, I'utente € indirizzato
alla Home Page della piattaforma “Servizi per i Radioamatori — Patente radioamatoriale”.

Ministero delle mprese .
i el Mate in ltaly Home | Seopubice &

o E g SERVIZI PER | RADIOAMATORI

Patente adisamatnriae

r{s} B

Nezsuna domanda e stata ancora mserita

WEERSE] RS DOLREL L& TUA PRTERTE

La Home page presenta in alto il menu generale attraverso il quale I'utente potra navigare tra le varie
sezioni:
- Cliccando su Home sara possibile, in ogni momento, tornare alla home page del servizio;

- Cliccando su Sito pubblico sara possibile, in ogni momento, tornare alla pagina di scelta del servizio tra
i servizi ai Radioamatori disponibili;

- Cliccando sull’icona del profilo Isaré possibile effettuare il Logout dalla piattaforma.

Per iniziare la compilazione e I'invio delle istanze & necessario cliccare su ‘Inserisci Nuova Domanda’; nei
paragrafi successivi verranno descritte le procedure da seguire al fine di compilare e inviare le istanze di
richiesta di ammissione all’esame per il conseguimento della patente radioamatoriale.

Nella Home page sara inoltre possibile:

e Accedere all’elenco delle istanze

Visualizzare I’elenco delle istanze inviate, in compilazione e annullate, dell’utente che ha eseguito I'accesso
alla piattaforma.

In particolare, sono visualizzabili le seguenti informazioni:

- Codice domanda, il codice che identifica univocamente la richiesta inviata;
- Esaminando, soggetto che richiede 'ammissione agli esami;

- Data creazione, data di creazione dell’istanza;

- Stato, lo stato dell’istanza (In compilazione, Presentata, Annullata);

- Datadiinvio istanza;

- Codice di protocollo MIMIT;
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- Data di protocollazione MIMIT.

NN R -

e Gestire l'istanza e scaricare la ricevuta di presentazione
Scaricare le istanze presentate o accedere alle istanze in compilazione per la finalizzazione dell’invio,

,\
cliccando sul simbolo della colonna ‘Dettaglio’;

— DETTAGLIO DOMANDA

Esaminando: Nome esaminando

Data creazlone: 26,/04,/2023 16:40:3¢
Stato: In compilazicne

Data invio istanza: n/d

Data protocoliazione MIMIT: n/d
Codice protocolle MIMIT: n/d
Tipologia richiedente: Radioamatore

Tipologia richiesta: Richiesta di ammissione allesame con esoners parziale

a ANNULLA DOMANDA

Annullare una domanda in compilazione, cliccando su ‘Annulla Domanda’ e su ‘OK’ alla richiesta di
conferma di annullare la domanda selezionata.

Attenzione

Si @ sicuri di voler annullare la domanda selezionata?

Continuare?

Scaricare la ricevuta di presentazione dell’istanza, cliccando su ‘Ricevuta Invio’
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DETTAGLIO DOMANDA
Codice: RAD-RP_00000003 WISLALIZZA
RICEVLITA INWID
Data creazione: 26/04/2023 18:52:18
Stato: Presentata

Data invio istanza: 30/05/2023 153609

Data protocollazione MIMIT: n/d

Codice protocollo MIMIT: 1/d

Tipologia richiedente: Tulors legale del radinamatore di minore eta

Tipologia richiesta: Richiesta di ammissione all'esame senza esonero per minore

e Consultare la sezione ‘La tua Patente’

Consultare la Patente Radioamatoriale e scaricare la copia del documento Patente e del documento
Certificato Harec:

Cliccando sul tasto “La tua patente” e possibile accedere alla specifica sezione che mostra le principali
informazioni relative alla Patente richiesta o gia posseduta dall’utente che ha effettuato I'accesso.

Di seguito le seguenti informazioni che vengono mostrate:
o Nome
o Cognome
o Codice fiscale

o Documento patente, ovvero il collegamento alla patente rilasciata dall’ Ispettorato competente
attraverso il quale & possibile scaricare in autonomia il documento.

o Documento certificato Harec, ovvero il collegamento al certificato Harec rilasciato
dall’lspettorato competente attraverso il quale € possibile scaricare in autonomia il documento.

o Stato (Richiesta/Attiva/In istruttoria)
o Datarilascio
o Numero Patente

o Codice domanda (codice della domanda con la quale e stata richiesta I'ammissione agli esami
al fine del conseguimento della Patente)

La Tua Patente

Documents Patente Docurenis Corificato Harme Satn Patrrts Nareso Pawt
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-

Creazione di una nuova Domanda

’

Per predisporre una nuova Domanda € necessario cliccare su ‘Inserisci nuova domanda’, I'utente dovra
quindi prendere visione dell'informativa, ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento (UE) 679/2016, e,
prima di proseguire nella scelta del tipo di richiesta e nella creazione di una nuova Domanda, dovra
selezionare il check box di presa visione dell’'informativa.



ARGHIANAMENT

Dr' orizzanda il chock, lNAente esprimic automiaticamente la conferma di awer proso visione ded informativa sopradetta

A seguito dell'accettazione dell'informativa privacy I'utente, scegliendo dai menu disponibili, dovra indicare:

Valorizzando il check, l'utente esprime automaticamente la conferma di aver

visione dell'informativa 5

e La tipologia di richiedente, indicando in corrispondenza del campo ‘L’utente sta presentando
domanda in qualita di’ se si sta effettuando una Domanda in qualita di:

» Radioamatore
> Tutore legale del Radioamatore di minore eta

e La 'Tipologia dirichiesta’ a scelta, in funzione della scelta precedente sulla tipologia di compilatore,
tra:

> Richiesta di ammissione all’esame con esonero parziale
> Richiesta di ammissione all’esame senza esonero

> Richiesta di ammissione all’esame senza esonero per minore

Radicamatore el

Richiesta di ammissione all'esame con esonero parziale

Richiesta di ammissione allesame senza esonero

Anagrafica Firmatario

Indipendentemente dalla tipologia di richiesta e di compilatore (Radioamatore, Tutore legale del
Radioamatore di minore eta), dopo aver effettuato le scelte nella pagina di informativa privacy, nella
pagina seguente, dedicata all’Anagrafica del firmatario, il sistema mostra la prima Sezione



I
INVITALIA
I

(Anagrafica firmatario) relativa ai dati del firmatario dell’istanza (coincidente sempre con il soggetto

che ha effettuato I’accesso al sistema tramite il sistema di autenticazione):

Anagrafica Esaminance Anagrafica Firmatario

Questi dati, non modificabili, saranno popolati in automatico con i dati rilevati ed estratti dal sistema
di autenticazione (SPID, CIE, CNS).

NOTA: Nel caso in cui I'utente sia nato all’estero, sara necessario compilare anche lo Stato estero di
nascita come indicato dal messaggio informativo seguente:

:
- se nato allestere selezionare STATO ESTERD +o

ALVA

Il firmatario tramite apposito tasto ‘Conferma’ dovra confermare i dati presenti.

Nota per la compilazione: Nel corso di creazione di una domanda occorre tener conto che se non sono state
compilate tutte le sezioni che compongono la domanda, qualora si tenti I'accesso alla sezione “Invio
Domanda e Allegati”, il sistema generera diversi messaggi di errore.

Richiesta di ammissione all’esame con esonero parziale
Possono presentare richiesta di ammissione all’esame con esonero parziale gli utenti che accedono
in qualita di:

» Radioamatore

10



Per poter presentare la Richiesta di ammissione all'esame con esonero parziale & necessario
compilare tutte le sezioni che compongono la procedura informatica:

e Anagrafica Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le tipologie
di Richiesta);

e Anagrafica Esaminando;
e Dichiarazioni;
¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della
richiesta sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Anagrafica Firmatario

Anagrafica Esaminando
Dichiarazioni

Invio Domanda e Allegati

Anagrafica Firmatario

Si veda il paragrafo “Creazione di una nuova domanda — Anagrafica Firmatario”.

Anagrafica Esaminando

Nella pagina dedicata ai dati dell’Esaminando il sistema mostrera, al punto 1 — Anagrafica Esaminando, il
Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di nascita, la Data di nascita, il Codice fiscale e la Tipologia di Richiesta,

in ripresa dai dati inviati con il Login e confermati alla Sezione 1 — Anagrafica Firmatario (il firmatario coincide
con I’'esaminando in questo specifico caso).

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica

0 Residenza A
o Caontatti

11



Per completare la Sezione 2 — Anagrafica Esaminando si dovra procedere con la compilazione del:

e punto 2 — Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in funzione
dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica

e Residenza

o Contatti

ato di competenza

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione dell’esito
dell’istanza, E-mail di contatto e Numero di telefono.

Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) € possibile certificare la consegna

della comunicazione.

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica
o Residenza
0 Contatti

PEC per la ricezione dell'esita *

E-mail di contatto * Telefono di contatto *

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che e ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

12



Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Dichiarazioni”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di cliccare e apporre i flag sui quadratini

relativi ad ognuna delle dichiarazioni. In particolare:

- in merito al possesso, ai fini dell’esonero parziale della prova di esame, di uno dei titoli di studio e
professionali di cui all’articolo 5 dell’Allegato n. 26 al decreto legislativo 1°agosto 2003, n. 259 (CDC), &
necessario indicare la tipologia di titolo di studio e/o professionale, come da riferimento normativo
suddetto, I'Ente che ha rilasciato il titolo e la data di rilascio, e specificare la tipologia di ente;

- in merito alla dichiarazione relativa all’eventuale possesso di certificazione di disabilita, & necessario
inserire i dati relativi all’Ente di rilascio della certificazione e della data della certificazione prima di poter
selezionare il relativo flag, in questo caso & possibile richiedere, laddove ritenuto, di sostenere I’'esame
anche in modalita remota;

- in merito alla dichiarazione relativa all’ladempimento sulla marca da bollo, & necessario inserire il
Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.

Inoltre, viene richiesto all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

> Dithiarazieni

Dichiarazioni

ol essere in possessa di certificazione di disabilith neonesciuta da Ert i Iy 1 data D m e diacconsentire al trattamento del dati persanal

rto di euro 16,00, ai sensi del D8R 26 ottobee 1972, n, 842, mediante annullarmento 8 conservazione in ariginale presso la propria

& attobre 1972, n. 642, mediantz annullaranto e conservazione i originale presso la propreia sede

13
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lo delta presente istanza, dellimporto di ewro 16,00, al sersi del DPR 26 attobee 1972, n, 642, mediante annullamento e conservazione In originale presso la propria

rilascio deba patente, deil'importo di ewrs 16,00, ai sersi del DPR 26 otiobre 1972, n. 642, mediante annullamento e conservazions in ariginale presso la progpria sede
| n,

Intestato alla Tesoresia Provinciale delle Stato di Viterbao

si del regolamento UE)
w030 g

eile responsabilitd, anche penali, der delia Repubblica 28 dicernbre 2000, n 445

Dichiaro che la presente istanza di richiesta ammissi pert ire la patente di

- sottoscritta con firma digitale;

Chiede:

[ Farnmissione

alla prossima sessione di esami che sl berrd presso codesto uflicio con esonero parziale dalta prova di esame degli argormen

dicati nella parte A ded programma di esame di cur al sub allegats D allAllegato n, 26;

nisure /o dl strument] compensativi o di svolgere & prena d'esame in forma arale, anche per |

attare in tempe utile Fspettarata

compelents

Qualora I'Esaminando apponesse il flag sulla dichiarazione di possesso della certificazione di disabilita, il
sistema dara la possibilita di richiedere, ove occorra, di poter sostenere le prove di esame, anche con
modalita a distanza, presso il proprio domicilio, mettendo il flag sul relativo check-box.

Chiede:
[C]Fammissiana alla prossima sessione di ssami che si terrd presso cadesto ufficia;

[ di poter sosteneare la prave di esame, anche con maodalita a distanza, pressa il proprio domicilio

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati

In questa sezione il sistema riepiloghera i passi successivi per proseguire con la generazione del modulo di
domanda, I'eventuale firma digitale della stessa, il caricamento degli allegati e la finalizzazione dell’istanza,
invitando I'utente a cliccare sul pulsante “GENERA DOMANDA".

14



Allegati

Hai compilato ¢

| prossimi passt per

1 con Fapoosita fureone)

di

Caricamantn dalla domarda gensrata e firmata digtalmants s cistama
na

pettaratn Terrsariaie

& Finalizzaziane dell istanza can iFin il s

Jttenzione [utiizz di canettan specal les. s« alfinterno della domandsa potrebbe portame a problem) i comuersane & generare nel Farmat POF sicun carattan indesiderat

GENERS OOMANDA

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per
modificare tali dati sara necessario predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che I'utente non abbia gia una richiesta di ammissione all’esame invitata o
in istruttoria o una patente, in particolare:
e se il sistema trova una richiesta di ammissione all’esame in corso di valutazione da parte
dell’ispettorato di competenza restituisce il seguente messaggio di errore

A > Allegati
Allegati
() Patenti

* |'esaminando ha gia inoltrato una richiesta di ammissione all'esame

e se il sistema trova una richiesta per cui I'esaminando deve ancora effettuare I'esame restituisce il
seguente messaggio di errore

M > Allegati
Allegati
@ Patenti

* [‘esaminando ha gia inoltrate una richiesta di ammissione all'esame per la quale & in attesa dell'esito dell'esame

e se il sistema trova una patente in stato attiva nel database centralizzato restituisce il seguente
messaggio di errore

A > Allegati

Allegati
@ Patenti

s |'esaminando risulta gia essere in possesso di una patente di radicamatore

All’esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download automatico del
modulo di domanda in formato .pdf.

15
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In questa sezione e possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per la
finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (4) che ne riepiloga
la tipologia di documento, I'’eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso in cui I'utente abbia
indicato alla Sezione Dichiarazioni che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente), la possibilita o meno
di procedere al caricamento multiplo e I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da
allegare.

Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file Elimina Download

Format di domanda RAD_RP_00000223_Modulo_Domanda.pdf

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20 MB.

Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richiests concorranti,

eleaionare la tipalogia del tocutents 2 - [ 3

Elenco tipologie allegati obbligatori da caricare

Descrizione file Caricamento multiplo Estensione file
Copia integrale di un documento d'identith in corso di validita del sottoscrittore Mo Nao pdf
Copla dell attestazione del versamento di Euro 25,00 alla Tessreria Provinciale dello Stato di Viterbo Mo No pdfep?m 2

Awvertenze per la verifica delle firme digitali:
per verificare ia validita della propria firma digitale, si consiglia di utilizzare gl strumenti indicati dalla Agenzia per I'ltalia Digitale (AgID) al seguente link,

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:
(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco tipologie
allegati obbligatori da caricare’);

(3) Cliccare su “Carica allegati”, selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare
che, a questo punto, comparira nell’elenco dei documenti allegati caricati (1).

Se necessario, tutti i documenti presenti in ‘Elenco allegati caricati’ (5) possono essere nuovamente scaricati

o eliminati se caricati erroneamente cliccando sui simboli X e .

16
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Allegati

Elenco allegati caricati

Downioad

Moma file Efmina

Tipologia file

Copia integrale di un documento didentitd in corso di validich del sottoscrittore 1« Coplapal

Copia dell'sttestarione del versamento di Euro 25,00 alla Tesoreria Provinciale deflo Stato di Viterba 1 - Copia - Coplapd!

Format di domanda RAD _RP_00D000223_Modulo_Domandapdf

3 concarrenti

INVIA DOMANDA

Nel caso in cui I'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato e
scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo
utilizzando la firma digitale dell’'utente che si & autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia domanda’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Al completamento dell’'invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio. Nella
schermata che comprarira successivamente all'invio appariranno I'elenco dei documenti allegati alla
domanda e il dettaglio relativo alla data e all’orario di invio.

Allegati
Elenco allegati caricati
Tipologia file Nome file Download
Copia integrale di un documenta d'identitd in corso di validita del sottoscrittore 1.pdf >
Copia dell'attestazione del versamento di Euro 25,00 alla Tesoreria Provinciale delle Stato di Viterbo 1 - Copia.pdf i
Copia autenticata del titolo {di studio o di abilitazione professionale) o copia semplice corredata dalla dichiarazione 2 .
’ . : .[ : .y 3 3 P ) 1 - Copia - Copla.pdf 4
costitutiva di atto notorio di conformita all'originale
L

Format di dormanda RAD_RP_0D0D0170_Modulo_Domanda pdf

La demanda e stata inviata in data 30/05/2023 15:27:22.
Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’ a
‘Presentata’ e sara possibile per I'utente anche monitorare la protocollazione dell’istanza verso l'ispettorato

di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo MIMIT'.

L'utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF) accedendo al dettaglio

della domanda tramite la Home Page.
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DETTAGLIO DOMANDA
Esaminando:

RICEVUTA mwi0

Data creazione: 15/05/2023 15:11:04
Stato: Presentata

Data invio istanza: 30/05/2023 182722
Data protocollazions MIMIT: n/d
Codice protocollo MIMIT: n/d

Tipologia richiedente: Radicamatone

Tipologla richiesta: Richiesta dl ammissione allesame con esonero parziale

Richiesta di ammissione all’esame senza esonero

Possono presentare richiesta di ammissione all’esame senza esonero gli utenti che accedono in qualita di:
» Radioamatore

Per poter presentare la Richiesta di ammissione all’esame senza esonero & necessario compilare tutte le
sezioni che compongono la procedura informatica:

e Anagrafica Firmatario (descritta al paragrafo “Creazione di una nuova domanda — Sezione 1 — Anagrafica
Firmatario”);

e Anagrafica Esaminando;
e Dichiarazioni;
e Invio Domanda e Allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Anagrafica Firmatario

Anagrafica Esaminando
Dichiarazioni

Invio Domanda e Allegati

Anagrafica Firmatario

Si veda il paragrafo “Creazione di una nuova domanda — Sezione 1 — Anagrafica Firmatario”.

Anagrafica Esaminando
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Nella pagina dedicata ai dati dell’Esaminando il sistema mostrera, al punto 1 — Anagrafica Esaminando, il
Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di nascita, la Data di nascita, il Codice fiscale e la Tipologia di Richiesta,
in ripresa dai dati inviati con il Login e confermati alla Sezione 1 — Anagrafica Firmatario (il firmatario coincide
con I’'esaminando in questo specifico caso).

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica
O Residenza A
° Contatti A

Per completare la Sezione 2 — Anagrafica Esaminando si dovra procedere con la compilazione del:

e punto 2 - Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L’'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in funzione
dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica
e Residenza A
Repgione - Provincia ® v
ur - Ir
I obbb
Livi
hibl
peten
0 Contatti A

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione dell’esito
dell’istanza, E-mail di contatto e Numero di telefono.
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Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) & possibile certificare la consegna

della comunicazione.

Anagrafica Esaminando
@ Anagrafica
@ Residenza A
© contatti A

E-mail di contatto * Telefono di contatto *

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Dichiarazioni”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’'utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad

ognuna delle dichiarazioni. In particolare:

- in merito alla dichiarazione relativa all’eventuale possesso di certificazione di disabilita, & necessario
inserire i dati relativi all’Ente di rilascio della certificazione e della data della certificazione prima di poter
selezionare il relativo flag;

- in merito alla dichiarazione relativa all’ladempimento sulla marca da bollo, &€ necessario inserire il
Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.

Inoltre, viene richiesto all’utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.
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M > Dichizrazioni

Dichiarazioni

Dichiara

{irdicare una delle due epzioni)

presentato domanda per sostenere |'esame In passate sessioni;

| di non aver sostenuto esami nelle p

consentice al

| di assere i possesso di certificaziore di disabilith riconosciuta da £t I titolo in data

E ]

rattamento dei datf p

di aver assoln I'ademplmento ralativa alfimposta di bollo, per Mewio della presente istanza, delfimporto di euro 16,00,
marca da boilo identif

1642, mediante annullamento e conservazione in originale presso ka propria

daln

sede o ufficio per eventuali successai controlli di

| di aver azsolto l'adempimento relative

Il'impasta di bollo, per linvio della presente istanza, dellimporto di euro 16,00, ai sensi del 0P 26 ottobre 1972, n. 642, mediante annullamento e conservazione in originale presso ks propria

sede o ufficio per eventuali successivi contrelli della marca da bollo identificata dal n

— di aver az

solto I'adempimento relativo allimposta di bollo, per il rilasoio della pal
o Ufficio per eventuall successivi controlll della marca da bollo Identificata dal n

. dallimparto di euro 16,00, ai sensi det OPR 26 ottobre 1972, n. 642, mediantz annullamento e conservazione in onginale presso |z propria sede

[l di aver assalto l'adernpimanto relative al versamente di Euro 25,00 sul cfc pastale n. 11026010 |o bonifice bancario suf codice 1BAN ITO8C0760103200000011026010) intestato alla Tasorerla Provinciale dello State di Viterbo
Caneni concession radinelettriche ad Lso privato (causale imborso spese esame Patente radioamatore — Cape 18 - Cap. 256%/2)

nibile sulla procedura inform
oo 30 giugno 2003, 01596 s.mu, che individua, tra Faltro, fe medalita di trattamento dei dat personali deliz persene fisiche coinvalte;

di aver preso visione dell'informativa sul trattamenta del datl personall, disponibife nell'apposita sezione del site hitps:fappradicamatos] invitalialt nonchi disg
2016/679 e cel decreto leg)

tica, ai sensi del regalamente (UE)

di essere consapevole delfe responsahilita, anche penali, derivant dal cio di dichiarazioni mendaci, ai sensi degli articoli 75 & 76 del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, 0. 445;

Dichiaro che la presente istanza di richiesta issione all'esame per

la patente di radi = sottoscritta con firma digitale;

Chiede:

|| l'ammissione alla prossima sessione di esam| che sl terrd presso codesto uffioo;

Qualara lesaminando necessitasse di misure efo &l strumentl cornpensatnn o di svalgere la prova d'esarme In forma orale, anche per | casi di pessesso di cerificazione di dagnesi DSA, & Invitate a contattare in tempo utlle |'spettorato

competerite,

Qualora I'Esaminando apponesse il flag sulla dichiarazione di possesso della certificazione di disabilita, il
sistema dara la possibilita di richiedere, ove occorra, di poter sostenere le prove di esame, anche con
modalita a distanza, presso il proprio domicilio, mettendo il flag sul relativo check-box.

Chiede:

[C]Fammissiana alla prossima sessione di ssami che si terrd presso cadesto ufficia;

[ di poter sosteneare la prave di esame, anche con maodalita a distanza, pressa il proprio domicilio

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio Domanda e Allegati”
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Invio Domanda e Allegati
In questa sezione il sistema riepiloghera i passi successivi per proseguire con la generazione del modulo di

domanda, I'eventuale firma digitale della stessa, il caricamento degli allegati e la finalizzazione dell’istanza,
invitando |'utente a cliccare sul pulsante “GENERA DOMANDA".

Allegati

Hai compilato corrattamer

Ntterzione I'itiiz

e tutte e sezion) della domanda

di carattan special |es. #a</v) alfintern della domanda patretibe portam a problem di cormuersane e gensrane nal Farmat POF siouns caratter indesiderat

GENERS OOMANDA

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per

modificare tali dati sara necessario predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che I'utente non abbia gia una richiesta di ammissione all’esame invitata o

in istruttoria o una patente, in particolare:

se il sistema trova una richiesta di ammissione all’esame in corso di valutazione da parte
dell’ispettorato di competenza restituisce il seguente messaggio di errore

A > Allegati
Allegati
() Patenti

® |‘ssaminando ha gia inoltrato una richiesta di ammissione all'esame

se il sistema trova una richiesta per cui I'esaminando deve ancora effettuare I'esame restituisce il
seguente messaggio di errore

A > Alegati
Allegati
@ Patenti

* |'esaminando ha gia inoltrate una richiesta di ammissione all'esame per la quale & in attesa dell'esito dell'esame

se il sistema trova una patente in stato attiva nel database centralizzato restituisce il seguente
messaggio di errore

> Allegati
Allegati
@ Patenti

* |'esaminando risulta gia essere in possesso di una patente di radicamatore
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All’esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download automatico del
modulo di domanda in formato .pdf.

In questa sezione & possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per la
finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (4) che ne riepiloga
la tipologia di documento, I’eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso in cui I'utente abbia
indicato alla Sezione Dichiarazioni che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente), la possibilita o meno
di procedere al caricamento multiplo e I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da
allegare.

Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file Elimina Download

Format di domanda RAD_RP_DOD00223_Modulo_Domanda.pdf

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili & di 20 MB.

Il tempo di caricamento potrebbe risultare aito a causa del numero elevato di richieste concorranti,

Selezionare Ia tipologla del document 2 - [ 3

Elenco tipologie allegati obbligatori da caricare

| Descrizione file Firma digitale richiesta Caricamento multiplo Estensione file
Copia integrale di un documento d'identith in corso di validita del sottoscrittore Mo Nao pdf
Copia dellattestazione del versamento di Euro 25,00 alla Tesoreria Provinciale deflo Stato di Viterbo Mo No pdfep?m =

Awvertenze per la verifica delle firme digitali:

per verificare ia validita della propria firma digitale, si consiglia di utilizzare gl strumenti indicati dalla Agenzia per I'ltalia Digitale (AgID) al seguente link,

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:

(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco tipologie
allegati obbligatori da caricare’);

(3) Cliccare su “Carica allegati”, selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare
che, a questo punto, comparira nell’elenco dei documenti allegati caricati (1).

Se necessario, tutti i documenti presenti in ‘Elenco allegati caricati’ (5) possono essere nuovamente scaricati

o eliminati se caricati erroneamente cliccando sui simboli X e .

23



I
INVITALIA
I

Allegati

Elenco allegati caricati

Efmina Downioad

Tipologia file Moma file

1 - Coplapd!

Copla integrale di un dotumento d'identitd in corso di validinh del sottoscrittore

Copia dell'sttestarione del versamento di Euro 25,00 alla Tesoreria Provinciale deflo Stato di Viterba 1 - Copia - Coplapd!

Format di domanda RAD _RP_00D000223_Modulo_Domandapdf

MULE d document alieg

La aimensions massima cons

N tempo di caricamento p be risultare alto a causa del numero elevato di richieste concarrenti

INVIA DOMANDA

Nel caso in cui I'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato e
scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo
utilizzando la firma digitale dell’'utente che si & autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia domanda’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Al completamento dell’invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio. Nella
schermata che comprarira successivamente all'invio appariranno l'elenco dei documenti allegati alla
domanda e il dettaglio relativo alla data e all’orario di invio.

Allegati

Elenco allegati caricati
Tipologia file Nome file Download
Copia integrale di un documento d'identita in corso di validitd del sottoscrittore Carta_ldentita pdf L
Copia dell'attestazione del versamentn di Euro 25,00 alla Tesoreria Provinciale dello Stato di Viterbo Versamento.pdf L
Format di domanda RAD_RP_00000265_Modulo_Domanda. pdf l

La domanda é stata inviata in data 04/07/2023 13:18:55.

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’ a
‘Presentata’ e sara possibile per I'utente anche monitorare la protocollazione dell’istanza verso I'ispettorato
di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT e ‘Protocollo MIMIT'.

L'utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF) accedendo al dettaglio

della domanda tramite la Home Page.
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- DETTAGLIO DOMANDA -

Codice: RAD-RP_00000269 VISUALIZZA

RICEVUTA INVIO

Esaminando:

Data creazione: 04/07/2023 13:11:06
Stato: Presentata

Data invio istanza: 04/07/2023 13:18:55
Data protocollazione MIMIT: 04/07/2023
Codice protocollo MIMIT: 202

Tipologia richiedente: Radioamatore

Tipologia richiesta: Richiesta di ammissione all'esame senza esonero

Richiesta di ammissione all’esame senza esonero per minore

Possono presentare richiesta di ammissione all’esame senza esonero per minore gli utenti che accedono in
qualita di:

» Tutore legale del radioamatore di minore eta

Per poter presentare la Richiesta di ammissione all’esame senza esonero per minore &€ necessario compilare

tutte le sezioni che compongono la procedura informatica:

e Anagrafica Firmatario (descritta al paragrafo “Creazione di una nuova domanda — Sezione 1 — Anagrafica
Firmatario”);

e Anagrafica Esaminando;

e Dichiarazioni;

e Invio Domanda e Allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Anagrafica Firmatario

Anagrafica Esaminando
Dichiarazioni

Invio Domanda e Allegati

Anagrafica Firmatario

Si veda il paragrafo “Creazione di una nuova domanda — Sezione 1 — Anagrafica Firmatario”.

Anagrafica Esaminando
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Nella pagina dedicata ai dati dell’Esaminando andranno inseriti, al punto 1 — Anagrafica Esaminando, i dati
del minore per cui si richiede 'ammissione all’'esame senza esonero, ossia il Nome, il Cognome, il Sesso, il
Luogo di nascita, la Data di nascita, il Codice fiscale e la Tipologia di Richiesta (il firmatario non coincide con
I’esaminando in questo specifico caso).

Anagrafica Esaminando
o Anagrafica A

o Residenza A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2 — Anagrafica Esaminando si procede con la compilazione del:

e punto 2 — Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del minore.
L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in funzione dell’indicazione dei dati di
residenza stessi.

Anagrafica Esaminando

° Anagrafica A
e Residenza A
e a v T I -

I t

( L v Mzze

I T t -

CA 1

I obal Da

art 1B 2l

9 Contatti A

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione dell’esito
dell’istanza, E-mail di contatto e Numero di telefono.
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Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) € possibile certificare la consegna
della comunicazione.

Anagrafica Esaminando

o Anagrafica A
o Residenza A
e Contatti A
PEC per la ncezione dell’esito * o
Reamr '
mail di contatto® Telafana di contattn

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla pagina successiva “Dichiarazioni”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’'utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad

ognuna delle dichiarazioni. In particolare:

- in merito alla dichiarazione relativa all’eventuale possesso di certificazione di disabilita, & necessario
inserire i dati relativi all’Ente di rilascio della certificazione e della data della certificazione prima di poter
selezionare il relativo flag;

- in merito alla dichiarazione relativa all’'adempimento sulla marca da bollo, € necessario inserire il
Numero della marca da bollo prima di poter selezionare il relativo flag.

Inoltre, viene richiesto all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o

meno sottoscritta con firma digitale.

Dichiarazioni

& di autorizzare i medesir

di gssare in possessa di cartificazione di disabilith iconotcuta da 4 Jindata Da B .o d axcormontiro al rattaments dol dati parsonall

s, el impiarts i ecr 16,00 & sensi el DPA 26 otisbire 1972, 0 652; mediants sdlaments & consariazinng in ariginale pressa a progris

16,00 ai sensi d=l OPR 26 ottobre 1972 1. 542, medants annulamento e tonsenazone in engirale presso la progria sade

di essere consasevele delle respansabilita, anche pendli, dérvarti dal rikssci of dicharazion mendaci, o sens digl artico 75 e 76 del decrets tel Presi

ol Repuiblica 28 dicembre 000, n, 445

Dichiarn che la pr te ist: i richil i I'esame per conseguire la patente di radicamatore *  sottoscritta con firma dgitaks:
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o sul codice |BAN ITOBCOTE010320000001 1026010) intestato alla Tesorarda Provinciale dello Stato o Vitarbo

di aver preso = sulla procedura informatica, ai sensi del regnlamse

20167679 & daf deg

di essere consapevole dells responsability, anche penali, dervant dal ilascie & dichiaraziont rmendac, ai sensi degll ardeoll 75 e 76 del decreto del Presidents defla Repubblica 28 dicembea 2000, 0. 445
Dichiaro che la presente istanza di richiesta i all'ezame per guire la patente di radi =  sottoscritta con firma digitale;
Chiede
| l'ammussione alla prossima sessione di esami che si terra presso codesto uFficio

rurment] cempensativi o di svelgere la prova d'esame In forma orale, anche per | casl dl possesso 4l cert

154, & Invitate a contattare In tempa utile 'spe

Qualora 'Esaminando apponesse il flag sulla dichiarazione di possesso della certificazione di disabilita, il
sistema dara la possibilita di richiedere, ove occorra, di poter sostenere le prove di esame, anche con
modalita a distanza, presso il proprio domicilio, mettendo il flag sul relativo check-box.

Chiede:
[ rammissione alla prossima sessione di esami che si terra presso codesto ufficio;

[[]di poter sostenere la prave di esame, anche con madaliti a distanza, pressa il proprio domicilio

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio Domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati

In questa sezione il sistema riepiloghera i passi successivi per proseguire con la generazione del modulo di
domanda, I'eventuale firma digitale della stessa, il caricamento degli allegati e la finalizzazione dell’istanza,
invitando I'utente a cliccare sul pulsante “GENERA DOMANDA".

Allegati

Hai compilato corettaments tutte e sezion della domanda

3 autnmatamente & buon fine dei cor

rali firall, potrai rga

arka con Fapposita furzone)

& firmata digealmants sl cictarma

Atterzione ('itilzzn di caretten specal les. =<\ alfinternn della domanda potretibe portare a probles) di coversane e generare el Format POF akoun cratten indesiderat

GENERS OOMANDA

Confermando la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per
modificare tali dati sara necessario predisporre una nuova domanda.
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Il sistema in questa fase controlla che I'utente non abbia gia una richiesta di ammissione all’esame invitata o
in istruttoria o una patente, in particolare:
e se il sistema trova una richiesta di ammissione all’esame in corso di valutazione da parte
dell’ispettorato di competenza restituisce il seguente messaggio di errore

f > Allegati
Allegati
@ Patenti

* |'esaminando ha gia inoltrato una richiesta di ammissione all'esame

e se il sistema trova una richiesta per cui I’'esaminando deve ancora effettuare I'esame restituisce il
seguente messaggio di errore

A > Allegati
Allegati
@ Patenti

* |'esaminando ha gia inoltrate una richiesta di ammissione all'esame per la quale & in attesa dell'esito dell'esame

e se il sistema trova una patente in stato attiva nel database centralizzato restituisce il seguente
messaggio di errore

A > Allegati
Allegati
@ Patenti

s |'esaminando risulta gia essere in possesso di una patente di radicamatore

All’esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download automatico del
modulo di domanda in formato .pdf.

In questa sezione & possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per la
finalizzazione dell’istanza, ivi comprese copia del documento di identita del sottoscrittore e copia del
documento di identita del minore.

Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (4) che ne riepiloga la tipologia di documento,
I’eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso in cui l'utente abbia indicato alla Sezione
Dichiarazioni che l'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente), la possibilita o meno di procedere al
caricamento multiplo e I'estensione richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:

(2) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco tipologie
allegati obbligatori da caricare’);

(3) Cliccare su “Carica allegati”, selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare
che, a questo punto, comparira nell’elenco dei documenti allegati caricati (1).
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Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file Download

Format di domanda RAD_RP_00000225_Modulo _Domandapdf

La dimensione massima consentita dei documenti allegabili @ di 20 MB.
Il tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concorrenti.

Selerionare Ia tipologla del documento 2 - L 3

E

Elenco tipologie allegati obbligatori da caricare

Descrizione file Firma digitale richiesta Caricamento multiplo Estensione file

Copia integrala di un decumants d'identitd in corso di valldith del cottoserittora Mo Ne pat

Copia integrale di un documento d'identitd in corsa di validita del minore 4 No No pdf o pim

Copia deirattestazions del versamento di Ewo 25,00 alla Tesoreria Provindale dello Stato o Viterbo Mo Mo pdfop7m _J

Awvertenze per la verifica delle firme digitali:
per verificare la validita delia propria firma digitale, si consiglia di utilizzare gli strumenti indicati dalla Agenzia per |'ltalia Digitale (AgID) al seguente link.

Se necessario, tutti i documenti presenti in ‘Elenco allegati caricati’ (5) possono essere nuovamente scaricati

o eliminati se caricati erroneamente cliccando sui simboli X e .

Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file

Copla integrale di un dotumento didentitd in corso di valdinh del sottoscrittons 1 - Copla.pd!

Copia dell'attestarione del versamento di Euro 25,00 alla Tesorerla Provinciale dello Stato di Viterbo 1 - Copla - Coplapd!

Format di domanda RAD_RP_00000223_Module_Domandapdf

La dimensiona massima consentita dei documenti aliegabili & di 20 ME.

N tempo di caricamento potrebbe risultare alto a causa del numero elevato di richieste concarrenti

INVIA DOMANDA

Nel caso in cui I'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato e
scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo
utilizzando la firma digitale dell’utente che si & autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto
seleziona file.
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Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia domanda’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Al completamento dell’'invio, il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio. Nella
schermata che comprarira successivamente all'invio appariranno l'elenco dei documenti allegati alla

domanda e il dettaglio relativo alla data e all’orario di invio.

Allegati
Elenco allegati caricati
Tipologia file Nome file Download
Copia integrale di un documento d'identita in corso di validita del sottoscrittore 1.pdf i
Copia integrale di un documento d'identita in corso di validita del minore 1 - Copia.pdf L
Copia dell'attestazione del versamento di Eurc 25,00 alla Tesoreria Provinciale dello State di Viterbo 1 - Copia - Copla.pdf l
4

Format di domanda RAD_RP_00000093_Moduln_Domanda pdf

La domanda e stata inviata in data 30/05/2023 15:36:09.

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’ a
‘Presentata’ e sara possibile per I'utente anche monitorare la protocollazione dell’istanza verso I'ispettorato
di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo MIMIT'.

L'utente ha la possibilita di generare la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF) accedendo al dettaglio

della domanda tramite la Home Page.

DETTAGLIO DOMANDA

Codice: RAD-RP_00000093

Esaminando:
RICEVUTA INWIO

Data creazione: 26/04/2023 185218

Stato: Presentala

Data invio istanza: 30/05/2023 15:36:09

Data protocollazione MIMIT: n/d

Codice protocollo MIMIT: n/d

Tipelogia richiedente: Tulore legale del radicamatore di minare eta

Tipologia richiesta: Richlesta di ammissione allesame senza esonero per minorne
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MINISTERO DELLE IMPRESE E DEL MADE IN ITALY

Direzione generale per i servizi di comunicazione
elettronica, di radiodiffusione e postali

Servizi per i Radioamatori —
Conseguimento e rinnovo dell’Autorizzazione Generale

MANUALE UTENTE
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Accesso alla piattaforma

Il presente manuale ha lo scopo di descrivere le procedure tramite le quali & possibile inviare
telematicamente, all’lspettorato Territoriale di competenza, le dichiarazioni per il rilascio di:

e autorizzazione generale per stazione di radioamatore;

e rinnovo di autorizzazione generale per stazione di radioamatore;
nonché per:

e consultare la propria autorizzazione generale

Per poter presentare la specifica dichiarazione e consultare la propria autorizzazione & necessario effettuare

I’accesso alla piattaforma, disponibile al link https://appradioamatori.invitalia.it

SERVIZI Al RADIOAMATORI

RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZIONE GENERALE

£

enerale per stazione di radioamatore;

e gf

ettuare la dichiarazione per Il conseguimento di autorizzazione

ttuara la dichiarazione per il rinnove di autorizzazione generale per stazione di radioamatore;

e consultare la propria autorizzazione generale

Manuale per la compilazione e trasem one della domanda

ACCEDI AL SERVIZIO

e selezionare il servizio richiesto cliccando su ‘ Accedi al servizio’ del relativo box.

L’accesso al servizio & possibile effettuando il Login mediante identita digitale SPID, smart card CNS (Carta
Nazionale dei Servizi) o Carta d’ldentita Elettronica (CIE).

Qualora l'utente non disponga di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra
necessariamente farne richiesta ad uno dei gestori o ente incaricato.


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fappradioamatori.invitalia.it%2F&data=05%7C01%7Cemdipalma%40invitalia.it%7C9549d355808c47cf63f208db56e45cec%7Cafd0a75c86714cce90612ca0d92e422f%7C0%7C0%7C638199311034021597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1ucmROsI8VKsIb0%2F0sGr5yj0C2bQIghP97ealpUaCwQ%3D&reserved=0

prae
l ! A 1’ R Ministero delle Imprese
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2500 moiE SONs

Selezionata la modalita di autenticazione tra SPID, CNS e CIE (nella schermata di esempio SPID), cliccando
su ‘Entra con SPID’ si accede al menu di scelta del proprio gestore di identita abilitato (identity provider).
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@©Namirial2D
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-
S Ty
-

Info D o MG

{ENS

Una volta che I'identity provider avra accertato la correttezza delle credenziali, I'utente verra rimandato alla
pagina della piattaforma contenente i dati di profilo forniti dal gestore.

Le informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate
dall’'utenza SPID (o CNS o CIE).

Cliccare su ‘Acconsento’ per accedere all’area riservata del portale.
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Richiesta di accesso SPID 1da

Ag.Naz.Attrazione Investimenti Sviluppo Impresa Spa

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Codice identificativo

uage di nascita

Data di nascita

.
.

.

.

.

.

. 2 o denominazione sociale
+ Sede legale

+ Codice fiscals
.

.

.

.

.

Partita VA

Provincia di =
Data di scadenza identita
Numero di telefono mobile
Indinizza di posta elettronica

g
( MNOMN ACCOMNSENTO : ACCONSENTD
N =

Per consultare l'informative sul trattamento dei dati persenali ai sensi del Regolament

2016/679/UE dlicca qui

Nota: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della
piattaforma, é consigliabile utilizzare il browser Google Chrome.



Home Page

Una volta effettuato I'accesso e aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, I'utente € indirizzato
alla Home Page della piattaforma “Servizi per i Radioamatori — Autorizzazioni generali”.

% Ministero delle Imprese
@ del Made in Haly

E- SERVIZI PER | RADIOAMATORI
e ~

o ezazion| general

INSERISLI NUDUA DOMANDA LE TLE AUTORIZZAZION! GEMERALY

La Home page presenta in alto il menu generale attraverso il quale l'utente potra navigare tra le varie

sezioni:

- cliccando su Home sara possibile, in ogni momento, tornare alla home page del servizio;

- cliccando su Sito pubblico sara possibile, in ogni momento, tornare alla pagina di scelta del servizio tra

i servizi ai Radioamatori disponibili.

Per iniziare la compilazione e I'invio delle istanze & necessario cliccare su ‘Inserisci Nuova Domanda’; nei
paragrafi successivi verranno descritte le procedure da seguire al fine di compilare e inviare le dichiarazioni
per la richiesta di rilascio o di rinnovo dell’autorizzazione generale.

Nella Home page sara inoltre possibile:

e Accedere all’elenco delle istanze

Visualizzare I’elenco delle istanze inviate, in compilazione e annullate, dell’utente che ha eseguito I'accesso
alla piattaforma.

In particolare, sono visualizzabili le seguenti informazioni:

- Codice domanda, ossi il codice che identifica univocamente la richiesta inviata;

- Denominazione assegnatario, ossia del soggetto che richiede I’Autorizzazione generale;
- Data creazione, ossia la data di creazione dell’istanza;

- Stato, ossia lo stato dell’istanza (In compilazione, Presentata, Annullata);

- Data diinvio istanza;

- Data di protocollazione MIMIT.
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e Gestire l'istanza e scaricare la ricevuta di presentazione

Scaricare le istanze presentate o accedere alle istanze in compilazione per la finalizzazione dell’invio,
cliccando su ‘Dettaglio domanda’;

— DETTAGLIO DOMANDA

Data creazione: 09/10/2023 10:24:33
Stato: In compilazione

Data invio istanza: n/d

Data protocollazione MIMIT: n/d
Codice protocollo MIMIT: n/d

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale

B ANNULLA DOMANDA

Denominazione assegnatario:

Annullare una domanda in compilazione, cliccando su ‘Annulla Domanda’ e su ‘OK’ alla richiesta di
conferma di annullamento della domanda selezionata;

Attenzione

Si @ sicuri di voler annullare la domanda selezionata?

Continuare?

Scaricare la ricevuta di presentazione dell’istanza, cliccando su ‘Ricevuta Invio’.

—— DETTAGLIO DOMANDA

VISUALIZZA

Data creazione: 14/09/2023 15:22:00
Stato: Presentata

Data invio istanza: 14/09/2023 15:40:48

Data protocollazione MIMIT: 13/09/2023 00:00:00
Codice protocollo MIMIT: 452

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale




e Consultare I'’Autorizzazione generale

Consultare i dati dell’Autorizzazione generale e (eventuale) I'attestato di autorizzazione generale,
cliccando sul tasto “La tue Autorizzazioni Generali” e possibile accedere alla specifica sezione che mostra le
informazioni e i documenti relativi all’Autorizzazione generale associata all’'utente che ha effettuato
I'accesso.

In particolare, vengono mostrate le seguenti informazioni:
o Nome;
o Cognome;
o Codice fiscale;
o Stato Autorizzazione;
o Datarilascio;
o Data scadenza;
o Numero autorizzazione;
o Tipologia autorizzazione;
o Documento (eventuale, se richiesto Attestato di Autorizzazione generale);
o Codice domanda;
o Nominativo.

Uieiiters delle mpreas
el Dk (m Thaly

La tue Autorizzazioni Generali

e T (i b

Di seguito sono elencati tutti i possibili stati dell’Autorizzazione, riportati nel campo ‘Stato Autorizzazione’,

con la relativa breve descrizione:

- Inistruttoria: & lo stato dell’autorizzazione nel momento in cui viene trasmessa e protocollata la
domanda di Autorizzazione generale

- Attiva: e lo stato dell’autorizzazione a partire dal rilascio dell’esito positivo di istruttoria

- Inscadenza: € lo stato dell’autorizzazione, impostato automaticamente dal sistema, quando mancano
365 giorni alla data di scadenza (es. 31/12/2031 con istanza inviata nel 2023)

- Scaduta: ¢ lo stato dell’autorizzazione, impostato automaticamente dal sistema, quando la data di
scadenza risulta superata (data di scadenza +1 giorno)

- Rinnovo - In Istruttoria: & lo stato dell’autorizzazione impostato automaticamente dal sistema nel
momento in cui viene trasmessa una domanda di Rinnovo di Autorizzazione generale

- Rinunciata: € lo stato dell’autorizzazione che identifica i casi di rinuncia comunicati tramite PEC



Creazione di una nuova Domanda

Per predisporre una nuova Domanda € necessario cliccare su ‘Crea nuova domanda’, I'utente dovra quindi
prendere visione dell’informativa, ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento (UE) 679/2016, e, prima di
proseguire nella scelta del tipo di richiesta e nella creazione di una nuova Domanda, dovra selezionare il
check box di presa visione dell'informativa.

AGGIORNAMENTI

a al fine di conformars:

tro mativo che si rendes:

.;)L':J:u." do il check, 'utente esprime autematicamente fa conferma di aver preso visione dellinformativa.

A seguito dell'accettazione dell'informativa privacy I'utente, scegliendo dai menu disponibili, dovra indicare:
Apponende il check, I'utente esprime automaticamente la conferma di aver preso visione deflinformativa

Radloamatore

e La tipologia di compilatore della Domanda, indicando in corrispondenza del campo ‘L’utente sta
presentando domanda in qualita di’ se si sta effettuando una Domanda in qualita di:

» Radioamatore
» Tutore legale del Radioamatore di minore eta
> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC
Per questa specifica tipologia di compilatore & necessario, inoltre, indicare anche la
‘Tipologia di assegnatario’, a scelta tra:
> Universita ed Enti di ricerca scientifica e tecnologica di cui all’art. 144, comma 1,
lettera a) del CdC;
> Scuole ed istituiti di istruzione di ogni ordine e grado, statali e legalmente
riconosciuti, ad eccezione delle scuole elementari di cui all’art. 144, comma 1,
lettera b) del CdC;
> Scuole e corsi diistruzione militare di cui all’art. 144, comma 1, lettera c) del CdC;
> Associazioni o sezioni delle associazioni dei radioamatori legalmente costituite
di cui all’art. 144, comma 1, lettera d) del CdC.
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Universita ed Enti di ricerca scientifica e tecnologica di cul alf'art. 144, comma 1, lsttera a} del CdC

Scuol
b de

stituti di istruzone di ogni ordine e grado, statali @ legalmaenta riconosciut, ad eccezione dalle scuole elementari di cui alfart. 144, comma 1, lettera

Scuole e corsi di istruzione militare di cui all'art. 144, comma 1, lettera c) ded CdC

Assaciazioni o sezioni delfe associazioni dei radicamateri legalmente costituita di cui allart. 144, comma 1, lettera d] del CdC

e La Tipologia di richiesta’ a scelta, in funzione di quella precedentemente effettuata sulla tipologia
di compilatore, tra:

> Autorizzazione generale

> Rinnovo autorizzazione generale

Valarizzanda il check, 'utente asprime aulematicamente fa conferma df aver press viglone dellinfarr

Radioamatore b

Sezione 1 - Dati Firmatario

Indipendentemente dalla tipologia di richiesta e di compilatore (Radioamatore, Tutore legale del
Radioamatore di minore eta, Rappresentante legale dell’associazione di radioamatori, Dirigente
scolastico, ecc.), dopo aver effettuato le scelte nella pagina di informativa privacy, nella pagina
seguente, dedicata ai Dati del firmatario, il sistema mostra la prima Sezione (Sezione 1 — Dati
firmatario) relativa ai dati del firmatario dell’istanza (coincidente sempre con il soggetto che ha

effettuato I’accesso al sistema tramite il sistema di autenticazione):

Sezione 1 - Dati firmatario

o Anagrafica
| [
e
[ [ |
[
ne in L = ! visione di questa pagir th | B
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Questi dati, non modificabili, saranno popolati in automatico con i dati rilevati ed estratti dal sistema di
autenticazione (SPID, CIE, CNS).
Il firmatario tramite apposito tasto ‘Conferma’ dovra confermare i dati presenti.

Nota per la compilazione: Nel corso di creazione di una domanda occorre tener conto che se non sono state
compilate tutte le sezioni che compongono la domanda, qualora si tenti I'accesso alla sezione “Allegati”, il
sistema generera diversi messaggi di errore.

Autorizzazione generale
Possono presentare la dichiarazione per la richiesta di rilascio di Autorizzazione generale gli utenti che
accedono in qualita di:

» Radioamatore

> Tutore legale del Radioamatore di minore eta

> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC

Per poter presentare la dichiarazione € necessario compilare tutte le sezioni che compongono la procedura
informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le tipologie di

Richiesta);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 - Dati titolare patente, responsabile della stazione;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati titolare patente,
Responsabile della stazione

Dichiarazioni

Invio domanda e allegati

11



Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica: il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Resi i A
e Contatt “

Per completare la Sezione 2 - Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 —Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

M > Sezione 2 - Dati assegnatario
Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Residanza A

In particolare, tra i dati richiesti vi € anche il Nominativo di chiamata rilasciato
dall’ispettorato di competenza. E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo
di chiamata assegnato all’assegnatario (identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’
dal codice fiscale dell’assegnatario) cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine
seguente.

12



Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo e, al completamento della compilazione, anche il caricamento della
Copia della comunicazione di rilascio del Nominativo di chiamata come ulteriore allegato

all’istanza.
i &
Nominative non trovato
e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che
I'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione dell’esito istruttorio.
Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) & possibile certificare la
consegna della comunicazione.
A
Sezione 2 - Dati assegnatario
O cadenza Fiy
@ o 'y

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Tutore legale del Radioamatore di minore eta
Nel caso in cui I'utente abbia selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda in qualita di Tutore legale
del Radioamatore di minore eta’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera nel
punto 1 - Anagrafica i campi dei dati da compilare relativi al minore per conto del quale il Tutore legale sta
presentando richiesta. Vengono richiesti il Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di nascita e la Data di nascita
e il Codice fiscale del Radioamatore di minore eta.

13
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Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica A
lca
Sesso - Luogo di nascita
Cata di nascita B Codice fiscale
e Residenza A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario si procede con la compilazione del punto 2 -
Residenza e del punto 3 — Contatti, come descritto al paragrafo precedente (Sezione 2 — Dati
assegnatario — Radioamatore).

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC
Nel caso in cui I'utente abbia selezionato ‘L’utente sta presentando domanda in qualita di Rappresentante
legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il
sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia
di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova domanda.

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica A
e Sede legale A
e Contath A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:

14




e punto 2 - Sede legale, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale
del soggetto di cui all’art. 144 del CdC. L'ispettorato di competenza viene automaticamente

determinato in funzione dell’indicazione dei dati della sede legale stessa

% ¥ Seriona 7 - Dati assegnatay

Sezione 2 - Dati assegnatario

0 waparea A
0 = A

In particolare, tra i dati richiesti vi € anche il Nominativo di chiamata rilasciato
dall’ispettorato di competenza. E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo
rilasciato all’assegnatario identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal codice fiscale
dell’assegnatario cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine seguente.

&}

Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede I'inserimento del
Nominativo nel relativo campo.

Nominative non trovato

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
dell’esito, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che

I'indirizzo di posta elettronica indicato € utilizzato per la comunicazione dell’esito istruttorio.

Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) € possibile certificare la

consegna della comunicazione.

9 Contatti A
CTT——

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

15



Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
'utente potra procedere alla compilazione della pagina seguente “Dati Titolare Patente,
responsabile della stazione”.

Sezione 3 - Dati titolare patente, responsabile della stazione

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi all'anagrafica del radioamatore responsabile
della stazione e regolarmente in possesso di patente di radioamatore.

Nel caso di:
- Radioamatore, alcuni dati dell’anagrafica saranno popolati automaticamente in ripresa dati da SPID;

- Radioamatore minorenne, alcuni dati dell’anagrafica saranno popolati automaticamente in ripresa
dati dalla precedente Sezione 2 — Dati assegnatario;

- Soggettorichiedente di cui all’art. 144 del CdC, i dati dell’anagrafica dell’operatore responsabile della
stazione saranno integralmente da compilare.

Sezione 3 - Dati titolare patente, Respansabile della stazione
© 2nezaics &

In particolare, nella Sezione Anagrafica del ‘Responsabile della stazione’, e richiesto I'inserimento
del numero di Patente di radioamatore del responsabile della stazione e I'lspettorato Territoriale
che ha rilasciato la Patente. Il numero di patente inserito dall’utente viene verificato
automaticamente al completamento della compilazione dell’istanza e nel caso in cui, da archivio
Patenti, non risulti una patente associata al responsabile della stazione, il sistema richiedera il
caricamento della patente come ulteriore allegato.

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Dichiarazioni - Radioamatore”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni.

In particolare:

16



- nel caso si indichi nel primo flag (eventuale) di voler chiedere il rilascio dell’Attestato di
Autorizzazione generale, si aggiungera automaticamente un’ulteriore dichiarazione relativa
all’adempimento sulla marca da bollo, per la quale & necessario inserire il Numero identificativo
della stessa prima di poter selezionare il relativo flag;

- per quanto riguarda la dichiarazione sull’adempimento relativo al versamento del contributo ‘una
tantum di Euro 50,00’, i dati Ispettorato territoriale di competenza e relativi c/c postale e IBAN sono
automaticamente valorizzati in funzione della residenza/sede legale dell’Assegnatario.

Nei campi che richiedono, oltre al flag di conferma, la valorizzazione di ulteriori informazioni & necessario
effettuare prima l'inserimento delle informazioni richieste e successivamente & possibile apporre il flag sulla
relativa dichiarazione.

A > Dichiarazoni

Dichiarazioni

di voler installare od eseteire una

ratario Indlcata in sempne 2, & di assumers le responsabilid cull da parte del medesime assagnatado, che intende esercitare lartvich di radibamatore;

17



Viene richiesto, inoltre, all’utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

dl essere || tutore legale dell'assegnatario indicato in sezione 2, e dl assumers! fe responsabilitd civil da parte del medesimo assegnatario, che intende asercitare attivicd 8 radioamatore;

tto indicato in sezione 3 & in possesso della patente diradicamatore e del requisiti di cui allarticoio 137 del CdC

bute una Lantum

2 sulla procedura informatica, af sensi del repalamento (UE]

2016

| di emsere consa;

Dichiaro che la presente istanza di dichiarazione per il c i defl! ione generale = sottoscritta con firma digitale;

Siimpegna:
enza {articolo T i

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, € necessario cliccare sul pulsante “Genera domanda”,

Sezione | - Dan fiematari A 3 ale

Jath assogratan Allegati

Con la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per modificare
tali dati sara necessario annullare I'istanza per la quale si & generato il modulo di domanda dalla Home page
e predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che:
- I'Assegnatario abbia un Nominativo di chiamata in stato Attivo nell’archivio Nominativi;
- il responsabile della stazione (coincidente con I’Assegnatario nei casi di ‘radioamatore’ o
‘radioamatore minorenne’) abbia una Patente di radioamatore nell’archivio Patenti e che il
numero della patente inserita dall’operatore sia lo stesso presente in banca dati.

18



Nel caso in cui, come anticipato nei precedenti paragrafi, dal controllo non risultino un Nominativo per
I’Assegnatario e il corretto numero della patente per il responsabile della stazione, il sistema richiede il
caricamento dei relativi allegati a supporto.

Allegati

Attenzione: non nsulta un nominativo attivo assoclato all'assegmatario indicato. Al fine di poter procedere con Vinvio, sara obbligatorio caricare |a copia della comunicazione di rilasdo dal Neminativo di chiamata,

Il sistema, inoltre, effettua i seguenti controlli bloccanti:
- Controllo su presenza di una dichiarazione di Autorizzazione generale e stato della stessa:

o Sein stato ‘Attiva’, il sistema blocca la procedura, non consentendo di procedere con
la generazione del modulo di domanda e con l'invio dell’istanza, e mostrera il
seguente messaggio “Impossibile presentare domanda: I’assegnatario risulta gia essere
in possesso di autorizzazione generale”.

o Instato ‘Inistruttoria’, il sistema blocca la procedura, non consentendo di procedere
con la generazione del modulo di domanda e con l'invio dell’istanza, e mostrera il
seguente messaggio “Impossibile presentare domanda: é gia presente una richiesta di
autorizzazione generale in istruttoria”.

o Instato ‘In Scadenza’, il sistema blocca la procedura, non consentendo di procedere
con la generazione del modulo di domanda e con l'invio dell’istanza, e mostrera il
seguente messaggio “Impossibile presentare domanda: I'autorizzazione risulta in
scadenza, é necessario procedere con il rinnovo”.

o In stato ‘Rinnovo in istruttoria”, il sistema blocca la procedura, non consentendo di
procedere con la generazione del modulo di domanda e con l'invio dell’istanza, e
mostrera il seguente messaggio “Impossibile presentare domanda: é gia presente una
richiesta di rinnovo dell'autorizzazione generale in istruttoria”

Con esito positivo dei controlli il sistema automaticamente genera ed effettua il download automatico del
modulo di domanda in formato .pdf.
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In questa sezione € possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per
la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (2) che ne
riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso l'utente
abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente) e |'estensione
richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato & necessario:
(3) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’) e cliccare il tasto ‘CARICA ALLEGAT!I’ disponibile dopo la selezione della tipologia di

documento da allegare;

(4) Selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando sul tasto di
upload ‘Carica file’ e al caricamento effettuato cliccando su ‘Salva’ e successivamente ‘Chiudi’ per procedere

con gli altri allegati;
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Inserisci Allegati

Descrizione: Copis integrale di un Allegato obbligatorio: S Estensioni permesse: pdf Caricamento multiple: Mo 4
documento didentita in corso di validita

del sottoscrittore

Trascina il file da caricare

CHIUDI

Qualora fosse necessario, € possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul simbolo ‘X’

della colonna ‘Elimina’.
:.-:--.J afiegat cancat : )

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se
necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’utente che si € autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal

tasto seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.
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Elenco allegati caricati

Elirmina

Tipologia file Nome file

Copia .:r.-giit-l un tocurnento didentita in corso & valiota def Prowat pot X i
3 1 destinparatori 3 o i rozio azii Provad ot = 4
apia el fi - Fre ] x 1
Copia deilz camunicazione di rilascio del Nemnatvg & chiamata Prea t X i
v r o 0,00 i : 1 s 4
T Joim; RAD_RAG_000D0L20_Moeduln_Domands pdf L
il & di 20 MB
slgvato di richieste concorrenti
il 10 ! {3
Al completamento dell’invio il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.
Codice Domanda: FAD-F)
4 I A B Tipologia richisdente: Fa) del sopgetto richigdents Home | Sito =
M litare i) el Lol putblics

Tipologia soggetto rchiadante: 5
I Tipoiogia richiesta: A utorizzazin

A > Allegatl
Allegati

Elenco allegati cancat)

Nome fiie Download

Tipalogia file

Elen: minat © o I 10 del v 4
Copia dels patente 4 radioamatoos Prouak, o 4
Copi rmunicazicne an tama Prauns paf =

aETal; fed bt r 0, 0K i
Farmat dl domi el f _l.

Ladomanda & stata inviata in data27/10/2023 12:36:19.

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per I'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L'utente ha la possibilita di generare nuovamente la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo

al dettaglio della domanda tramite la Home Page.
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DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario: _

Stato: Presentata

WISUALIZZA

Data invio istanza: 14/09/2023 15:22:49
Data protocollazione MIMIT: 13/09/2023 00:00:00
Codice protocollo MIMIT: 420

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale

Rinnovo Autorizzazione Generale
Possono presentare la richiesta di Rinnovo dell’Autorizzazione Generale, gli utenti che accedono in
qualita di:

» Radioamatore

> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC

Per poter presentare la richiesta di Rinnovo dell’Autorizzazione Generale € necessario compilare
tutte le sezioni che compongono la procedura informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta al paragrafo ‘Creazione di una nuova Domanda -
Sezione 1 — Dati firmatario’);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 - Dati titolare patente, Responsabile della stazione;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati titolare patente,
Responsabile della stazione

Dichiarazioni

Invio domanda e allegati
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Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica: il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Resi i A
© o A

Per completare la Sezione 2 - Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 —Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

A > Sezione 2 - Dati assegnatario
Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Residenza A

In particolare, tra i dati richiesti vi € anche il Nominativo di chiamata rilasciato
dall’ispettorato di competenza. E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo
di chiamata rilasciato all’assegnatario (identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal
codice fiscale dell’assegnatario) cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine seguente.
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Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo, e al completamento della compilazione anche il caricamento della
Copia della comunicazione di rilascio del Nominativo di chiamata come ulteriore allegato
all’istanza.

Neminativo non trovato

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che
I'indirizzo di posta elettronica indicato e utilizzato per la comunicazione del nominativo
all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

A > Seaion

Sezione 2 - Dati assegnatario

0 et
@ resisenza A
© o A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC
Nel caso in cui I'utente abbia selezionato ‘L’utente sta presentando domanda in qualita di Rappresentante
legale del soggetto richiedente di cui all’art. 144 del CdC’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il
sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia
di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova domanda.
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Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 - Sede legale, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale
del soggetto di cui all’art. 144 del CdC. L'ispettorato di competenza viene automaticamente

determinato in funzione dell’indicazione dei dati della sede legale stessa
# ¥ Seriona 7 - Datiassegnatanc
Sezione 2 - Dati assegnatario
0 raparce A
0 = A

In particolare, tra i dati richiesti vi € anche il Nominativo di chiamata rilasciato
dall’ispettorato di competenza. E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo
rilasciato all’assegnatario identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal codice fiscale
dell’assegnatario cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine seguente.

c

Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo.

MNominative non trovato

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
dell’esito, Email di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito” si specifica che

I'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.
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9 Contatti A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che € ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla compilazione della pagina seguente “Dati Titolare Patente, responsabile della
stazione”.

Sezione 3 - Dati titolare patente, responsabile della stazione

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi all’anagrafica del radioamatore responsabile
della stazione e regolarmente in possesso di patente di radioamatore.

Nel caso di:
- Radioamatore, alcuni dati dell’anagrafica saranno popolati automaticamente in ripresa dati da SPID;

- Soggettorichiedente di cui all’art. 144 del CdC, i dati dell’anagrafica dell’operatore responsabile della
stazione saranno integralmente da compilare.

Sezione 3 - Dati titolare patente, Respaonsabile della stazione
© 2neoics A

In particolare, nella Sezione Anagrafica del ‘Responsabile della stazione’ e richiesto I'inserimento del
numero di Patente di radioamatore del responsabile della stazione e I'lspettorato Territoriale che ha
rilasciato la Patente. Il numero di patente inserito dall’utente viene verificato automaticamente al
completamento della compilazione dell’istanza e nel caso in cui, da archivio Patenti, non risulti
una patente associata al responsabile della stazione, il sistema richiedera il caricamento della
patente come ulteriore allegato.
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Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Dichiarazioni - Radioamatore”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’'utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni.

In particolare:, per quanto riguarda la dichiarazione sull’'adempimento relativo al versamento del contributo
‘una tantum di Euro 50,00’, i dati Ispettorato territoriale di competenza e relativi c/c postale e IBAN sono
automaticamente valorizzati in funzione della residenza/sede legale dell’Assegnatario.

Nei campi che richiedono, oltre al flag di conferma, la valorizzazione di ulteriori informazioni, &€ necessario
effettuare prima l'inserimento delle informazioni richieste e successivamente & possibile apporre il flag sulla
relativa dichiarazione.

A > Dichiarazoni

Dichiarazioni

di voler installare od eseteire una

| i woler esatetars Fattlita dl telecormunicazion: @ cul sopra fine al 31 diegmbre

ratario Indlcata in sempne 2, & di assumers le responsabilid cull da parte del medesime assagnatado, che intende esercitare lartvich di radibamatore;

"l cha il soggetto inditato in sezione 3 & i pos

14l aver asenito 'adempimantns relatiue al versarmonts del cantributn Una tantum dl Euss 50000 sul cic nastale

Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.
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Dichiaro che la presente istanza di dichiarazione per il c i dell’ izzazione generale

#i rinnovn, &

o a rispetiars ogni rormna in materia di sicurezza, di protezio bigntale, di salute pubblica & urbanistica

& Lomunicazi niche,

dal Codi

o ad pgservare, in ogni taso, 2 disposizioni previs|

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva

pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati

In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli allegati,
€ necessario cliccare sul pulsante “Genera domanda”.

Con la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per modificare
tali dati sara necessario annullare I'istanza per la quale si & generato il modulo di domanda dalla Home page

e predisporre una nuova domanda.
Sezione | - Daw firmazari i > Ale

Soziona 2 - Dt assegratari Allegati

Il sistema in questa fase controlla che:

- I'Assegnatario abbia un Nominativo di chiamata in stato Attivo nell’archivio Nominativi;

- il responsabile della stazione (coincidente con I’Assegnatario nei casi di ‘radioamatore’)
abbia una Patente di radioamatore nell’archivio Patenti e che il numero della patente
inserita dall’operatore sia lo stesso presente in banca dati;

- I'Assegnatario abbia una Autorizzazione Generale nell’archivio Autorizzazioni Generali in

stato ‘In Scadenza’.

dex controlk Knali, potra ngan

arana con Fapoatia fundiono



Il sistema, inoltre, effettua i seguenti controlli bloccanti:
- Controllo su presenza di una dichiarazione di Autorizzazione generale/Rinnovo e stato della stessa:

o Se il controllo trova un’autorizzazione generale in stato “Scaduta” il sistema mostrera il
seguente messaggio di errore BLOCCANTE: “Impossibile presentare domanda di rinnovo:
I'autorizzazione generale dell’assegnatario risulta essere scaduta. Procedere alla richiesta
di una nuova autorizzazione generale”.

o Seil controllo trova un’autorizzazione generale in stato “In istruttoria” il sistema mostrera
il seguente messaggio di errore BLOCCANTE: “Impossibile presentare domanda di rinnovo:
per l'assegnatario risulta una richiesta di autorizzazione generale attualmente in
valutazione da parte dell’ispettorato”.

o Se il controllo trova un’autorizzazione generale in stato “Attiva” il sistema mostrera il
seguente messaggio di errore BLOCCANTE: “Impossibile presentare domanda di rinnovo:
I'assegnatario risulta gia essere in possesso di autorizzazione generale”.

o Se lo stato & “Rinnovo in Istruttoria” il sistema mostrera il seguente messaggio di errore
BLOCCANTE: “Impossibile presentare domanda: é gia presente una richiesta di rinnovo
dell'autorizzazione generale in istruttoria”.

™ > Allegar

Allegati

@ Autorizzazioni

* |mpossibile presentare domanda: e gia presente una richizsta di rinnove dell’autorizzazione generale in istruttorna

o Se il controllo trova un’autorizzazione generale in stato “Rinunciata” il sistema mostrera
il seguente messaggio di errore BLOCCANTE: “Impossibile presentare domanda di
rinnovo: I'assegnatario risulta aver rinunciato all’autorizzazione generale. Procedere alla
richiesta di una nuova autorizzazione generale”.

Nel caso in cui, come anticipato nei precedenti paragrafi, dal controllo sui relativi archivi non risultino un
Nominativo e/o una Autorizzazione Generale associata al Codice fiscale dell’Assegnatario e/o il corretto
numero della patente per il responsabile della stazione, il sistema richiede il caricamento dei relativi allegati
a supporto.

Allegati

Attenzione: non nsulta un nominativo attivo assoclato all'assegnatario indicato. Al fine di poter procedere con 'imeo, sara obbligatorio caricare la copla della comunicazione dirilasdo dal Neminativo di chiamata

Con esito positivo dei controlli, il sistema automaticamente genera ed effettua il download automatico del
modulo di domanda in formato .pdf.

30



I
INVITALIA

In questa sezione € possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per
la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (2) che ne
riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso I'utente
abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente) e |'estensione

richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:
(3) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’) e il tasto ‘CARICA ALLEGATI’ disponibile dopo la selezione della tipologia di

documento da allegare;
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(4) Selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando sul tasto di
upload ‘Carica file’ e al caricamento effettuato cliccando su ‘Salva’ e successivamente ‘Chiudi’ per procedere
con gli altri allegati;

Inserisci Allegati

Descrizione: Copis integrale di un Allegato ebbligatorio: 51 Estensioni permesse: pdf Caricamento multiple: Mo 4
documento didentita in corso di validita

del softoscrittore

Trascina il file da caricare

oppure

CARKCA FILE

CHIUDI

7

Qualora fosse necessario, € possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul simbolo ‘X

della colonna ‘Elimina’.

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se

necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’'utente che si € autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto
seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.
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Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file Elimiria
Copia integrale di un docurnento didentits in corso o validta ded sottoscrittore Pron pat x i
= T g ral 1w Fiddal rozin defla stazio Prowad pdt s 4
Cop clis - Fro it X 4
Copia deilz comunicazions di riascic del Hemnatve o chizmata o t X 4
© ! o 0,00 21 ; i X &
R&D_RAG_000D0L20_Moduin_Domands pdf s

evato di ichieste concorrenti

INVIA DOMANDA

Al completamento dell’invio il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.

Cadice Demanda: RAD-RAG_

I Tipologia richiedente: Hapor
A Homre - Sito -4

Tipoingia soggetto richisdants: 5 pubblice

I Tipciogia richlesta: Autarizzazin

A > Allegatl
Allegati

Elenco allegati cancat)

Tipalogia file Download

Ladomanda & stata inviata in data27/10/2023 12:36:19.

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per I'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo

MIMIT’.
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L'utente ha la possibilita di generare nuovamente la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo
al dettaglio della domanda tramite la Home Page.

—— DETTAGLIO DOMANDA _

VISUALIZZA
Denominazione assegnatario: _ _

Data creazione: 14/09/2023 1510:28

RICEVLITE NI

Stato: Presentata

Data invio istanza: 14/09/2023 15:22:49

Data protocollazione MIMIT: 13/09/2023 00:00:00
Codice protocolio MIMIT: 430

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale
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MINISTERO DELLE IMPRESE E DEL MADE IN ITALY

Direzione generale per i servizi di comunicazione
elettronica, di radiodiffusione e postali

Servizi per i Radioamatori —
Conseguimento e rinnovo dell’Autorizzazione Generale per
Stazioni ripetitrici automatiche non presidiate

MANUALE UTENTE
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Accesso alla piattaforma

Il presente manuale ha lo scopo di descrivere le procedure tramite le quali & possibile inviare
telematicamente, all’lspettorato Territoriale di competenza, le dichiarazioni per il rilascio di:

e autorizzazione generale per stazione ripetitrice automatica non presidiata;
e rinnovo di autorizzazione generale per stazione ripetitrice automatica non presidiata;
nonché per:
e consultare le proprie autorizzazioni generali per stazione ripetitrice automatica non presidiata

Per poter presentare la specifica dichiarazione e consultare la propria autorizzazione per stazione ripetitrice
& necessario effettuare I'accesso alla piattaforma, disponibile al link https://appradioamatori.invitalia.it
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SERVIZI Al RADIOAMATORI

RICHIESTA E CONSULTAZIONE AUTORIZZAZIONI GENERALI PER STAZIONI
RIPETITRICI AUTOMATICHE NON PRESIDIATE

In guesta sezione il Radioamatore, il legale rappresentante di uno dei soggetti di cui all'art. 143 del Codice delle

comunicazioni elettroniche, o il tutore legale del radioamatore di minore eta pud:

e cffettuare la dichiarazione per il conseguimento di autorizzazione generale per stazione ripetitrice automatica non
presidiata;

e cffettuare la dichiarazione per il rinnovo di autorizzazione generale per stazione ripetitrice automatica non
presidiata;

® consultare le propria autorizzazione generale per stazione ripetitrice automatica non presidiata.

Manuale per la compilazione e trasmissione della domanda

Informativa privacy

ACCEDI AL SERVIZIO


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fappradioamatori.invitalia.it%2F&data=05%7C01%7Cemdipalma%40invitalia.it%7C9549d355808c47cf63f208db56e45cec%7Cafd0a75c86714cce90612ca0d92e422f%7C0%7C0%7C638199311034021597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1ucmROsI8VKsIb0%2F0sGr5yj0C2bQIghP97ealpUaCwQ%3D&reserved=0

e selezionare il servizio richiesto cliccando su ‘ Accedi al servizio’ del relativo box.

L’accesso al servizio & possibile effettuando il Login mediante identita digitale SPID, smart card CNS (Carta
Nazionale dei Servizi) o Carta d’ldentita Elettronica (CIE).

Qualora l'utente non disponga di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra
necessariamente farne richiesta ad uno dei gestori o ente incaricato.

I ‘(/' 3% Ministero delle Imprese
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Selezionata la modalita di autenticazione tra SPID, CNS e CIE (nella schermata di esempio SPID), cliccando
su ‘Entra con SPID’ si accede al menu di scelta del proprio gestore di identita abilitato (identity provider).
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Una volta che I'identity provider avra accertato la correttezza delle credenziali, I'utente verra rimandato alla
pagina della piattaforma contenente i dati di profilo forniti dal gestore.
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Le informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate
dall’utenza SPID (o CNS o CIE).

Cliccare su ‘Acconsento’ per accedere all’area riservata del portale.

MLOWO
sp!d Poste | spey

Richiesta di accesso SPID 1da

Ag.Naz.Attrazione Investimenti Sviluppo Impresa Spa

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Codice identificativo

.
.

.

.

.

.

. » denorminazione sociale
+ Sede legale

+ Codice fiscale
.
.
.
.
.

art VA,

Data di scadenza identita
Mumero di telefono mobile
Indinizza di posta elettronica

g
( MNOMN ACCOMNSENTO : ACCONSENTD
N =

Per consultare (informative sul tiattamento dei dati persenali a1 sensi del Regolaments 2016/679/UE clicca gui

Nota: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della
piattaforma, é consigliabile utilizzare il browser Google Chrome.



Home Page

Una volta effettuato I'accesso e aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, I'utente € indirizzato
alla Home Page della piattaforma “Servizi per i Radioamatori — Autorizzazione generale per stazione
ripetitrice e suo rinnovo”.

Ministero delle Imprese
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SERVIZI PER | RADIOAMATORI

Autorizzazione generale per stazione ripetitrice e suo finnovo

((‘.)} ""Eh... \' Attraversa la paattaforma & possiblle
e . o la dichiarazs ril

e ripet

/-

per
o

ne ripetitrice automatica non

consultare le propria auto

12 genaerale per staziong
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La Home page presenta in alto il menu generale attraverso il quale I'utente potra navigare tra le varie
sezioni:

- cliccando su Home sara possibile, in ogni momento, tornare alla home page del servizio;

- cliccando su Sito pubblico sara possibile, in ogni momento, tornare alla pagina di scelta del servizio tra
i servizi ai Radioamatori disponibili.

Per iniziare la compilazione e I'invio delle istanze & necessario cliccare su ‘Inserisci Nuova Domanda’; nei
paragrafi successivi verranno descritte le procedure da seguire al fine di compilare e inviare le dichiarazioni
per la richiesta di rilascio o di rinnovo dell’autorizzazione generale per stazione ripetitrice.

Nella Home page sara inoltre possibile:

e Accedere all’elenco delle istanze

Visualizzare I’elenco delle istanze presentate, in compilazione e annullate, dell’'utente che ha eseguito
I"accesso alla piattaforma.

In particolare, sono visualizzabili le seguenti informazioni:
- Codice domanda, ossi il codice che identifica univocamente la richiesta inviata;

- Denominazione assegnatario, ossia del soggetto che richiede I'assegnazione del Nominativo di
stazione ripetitrice;

- Data creazione, ossia la data di creazione dell’istanza;

- Stato, ossia lo stato dell’istanza (In compilazione, Presentata, Annullata);

- Data diinvio istanza;

- Data di protocollazione MIMIT;

- Dettaglio, per accedere alla domanda in compilazione, presentata, o annullata;

- Annulla, per annullare la compilazione di una domanda.
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Annullare una domanda in compilazione, cliccando sul simbolo di ‘Annulla’ e su ‘OK’ alla richiesta di

conferma di annullamento della domanda selezionata;

Dettaglio Annulla

/7
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Si @ sicuri di voler annullare la domanda selezionata?

e Gestire l'istanza e scaricare la ricevuta di presentazione

Selezionata I'icona di ‘Dettaglio domanda’ € possibile:

Accedere alle istanze in compilazione, annullate o predisposte per la finalizzazione dell’invio o la
visualizzazione delle informazioni inserite, Cliccando successivamente su ‘VISUALIZZA’

— DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario: T YLIOO0
Data ereariona: 05/71/2023 18:34.27
Stafo: In compilazione

Data invio istanza: n/d

Data protocollazions MIMIT: n/d

Codice protocolls MIMIT: n/d

Tipologia richiesta: Autoei ione g ke par stazione ripetiri

radicamatoriale
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Scaricare le istanze presentate o accedere alle istanze in compilazione per la finalizzazione dell’invio,

Cliccando successivamente su ‘RICEVUTA INVIO’
— DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario: EMMA Dipalma m
Datacreazione: 08/11/2025 175422
Stato: Presentata

Data invio istanza: 09/11/2023 16°23:16

Data protocollazione MIMIT: 08/11/2023 00:00:00

Codice protocollo MIMIT: 856

Tipologla richiesta: Autorizzazione generale per stazione ripetitrice radicamatoriale

e Consultare le tue Autorizzazioni generali per stazione ripetitrice

JLiy Whinistere delie imprese ; |
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Consultare i dati dell’Autorizzazione/i generale/i per stazione ripetitrice, cliccando sul relativo tasto “Le
tue Autorizzazioni Generali per stazione ripetitrice” € possibile accedere alla specifica sezione che mostra
le informazioni relative all’Autorizzazione generale associata all’utente che ha effettuato I'accesso.

In particolare, vengono mostrate le seguenti informazioni:
o Nome;
o Cognome;
o Codice fiscale;
o Stato Autorizzazione;
o Datarilascio;
o Data scadenza;
o Numero autorizzazione;
o Codice domanda;
o Nominativo, il nominativo della stazione ripetitrice;

Ad esito positivo dell’istruttoria della richiesta di Rinnovo, la ‘vecchia riga’ di Autorizzazione sara visualizzata
in stato: ‘Disattivata’ (da ‘In scadenza’ a ‘Disattivata’), mentre la ‘nuova’ Autorizzazione sara in stato: ‘Attiva
(da ‘Rinnovo_in istruttoria’ a ‘Attiva’), si veda I'esempio seguente evidenziato in giallo.
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e Consultare I tuoi nominativi - stazioni ripetitrici

Consultare i dati del/dei Nominativo/i della/delle Autorizzazione/i generale/i per stazione ripetitrice,
cliccando sul relativo tasto “I tuoi nominativi - stazioni ripetitrici” & possibile accedere alla specifica sezione

che mostra le informazioni relative ai Nominativi della/e stazione/i ripetitrice/i associata/e all’'utente che

ha effettuato I'accesso.

In particolare, vengono mostrate le seguenti informazioni:

O

O

O

Nome

Cognome

Codice Fiscale

Nominativo (popolato solo se presente su archivio Nominativi stazioni ripetitrici e se
‘Attivo’)

Stato: Attivo, In_istruttoria, In scadenza, Scaduto

Data rilascio

Numero Autorizzazione, identifica |’autorizzazione di un determinato Nominativo nel
periodo di validita del Nominativo stesso.

| tuoi nominativi - Stazioni ripetitrici

Creazione di una nuova Domanda

Per predisporre una nuova Domanda e necessario cliccare su ‘Inserisci nuova domanda’, |'utente dovra

quindi prendere visione dell'informativa, ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento (UE) 679/2016, e,



prima di proseguire nella scelta del tipo di richiesta e nella creazione di una nuova Domanda, dovra
selezionare il check box di presa visione dell’informativa.

AGGIORNAMENT)

.wune- do il check, 'utente esprime autematicamente fa conferma di aver preso visione dellinformativa.

A seguito dell'accettazione dell'informativa privacy I'utente, scegliendo dai menu disponibili, dovra indicare:
Apponende il check, I'utente esprime automaticamente la conferma di aver preso visione deflinformativa

Radloamatore

e La tipologia di compilatore della Domanda, indicando in corrispondenza del campo ‘L’utente sta
presentando domanda in qualita di’ se si sta effettuando una Domanda in qualita di:

» Radioamatore
» Tutore legale del Radioamatore di minore eta
> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC
Per questa specifica tipologia di compilatore & necessario, inoltre, indicare anche la
‘Tipologia di assegnatario’:
Associazioni o sezioni delle associazioni dei radioamatori legalmente costituite di cui
all’art. 143, comma 1 del CdC.

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all'art. 143 del CdC >

Associazioni o sezioni delle associazioni dei radioamateri legalmente costituite di cul all'art. 143, comma
1, del CdC

e La Tipologia di richiesta’ a scelta, in funzione di quella precedentemente effettuata sulla tipologia
di compilatore, tra:

> Autorizzazione generale per stazione ripetitrice radioamatoriale
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» Rinnovo autorizzazione generale per stazione ripetitrice radioamatoriale

Radioamatore -

Autarizzazione generale per stazione ripetitrice radioamatariale

Rinnovo autorizzazione generale per stazione ripetitrice radioamatoriale

Sezione 1 - Dati Firmatario

Indipendentemente dalla tipologia di richiesta e di compilatore (Radioamatore, Tutore legale del
Radioamatore di minore eta, Rappresentante legale dell’associazione di radioamatori) dopo aver
effettuato le scelte nella pagina di informativa privacy, nella pagina seguente, dedicata ai Dati del
firmatario, il sistema mostra la prima Sezione (Sezione 1 — Dati firmatario) relativa ai dati del
firmatario dell’istanza (coincidente sempre con il soggetto che ha effettuato I'accesso al sistema

tramite il sistema di autenticazione):

Sezione 1 - Dati firmatario
o Anagrafica

Questi dati, non modificabili, saranno popolati in automatico con i dati rilevati ed estratti dal sistema di
autenticazione (SPID, CIE, CNS).
Il firmatario tramite apposito tasto ‘Conferma’ dovra confermare i dati presenti.

Nota per la compilazione: Nel corso di creazione di una domanda occorre tener conto che se non sono state
compilate tutte le sezioni che compongono la domanda, qualora si tenti I'accesso alla sezione “Allegati”, il
sistema generera diversi messaggi di errore.
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Autorizzazione generale per stazioni ripetitrici
Possono presentare la dichiarazione per la richiesta di rilascio di Autorizzazione generale per stazioni
ripetitrici gli utenti che accedono in qualita di:

» Radioamatore

» Tutore legale del Radioamatore di minore eta

> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC

Per poter presentare la dichiarazione € necessario compilare tutte le sezioni che compongono la procedura
informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le tipologie di
Richiesta);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 — Dati relativi alla stazione ripetitrice;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati relativi alla
stazione ripetitrice

Dichiarazioni

Invio domanda e allegati

Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica: il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).
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Sezione 2 - Dati assegnatario

Per completare la Sezione 2 - Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 - Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore, e I'indicazione del Nominativo di chiamata e dell’Ispettorato che lo ha rilasciato.

M > Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

In particolare, in merito al Nominativo di chiamata rilasciato dall’ispettorato di competenza.
E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo rilasciato all’assegnatario
(identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal codice fiscale dell’assegnatario) di
chiamata cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine seguente.

Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo e, al completamento della compilazione, anche il caricamento della
Copia della comunicazione di rilascio del Nominativo di chiamata come ulteriore allegato
all’istanza.

Nominative non trovato
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e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che

I'indirizzo di posta elettronica indicato e utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

M 3 Scziona 1 - Oat aeognatari

Sezione 2 - Dati assegnatario

0 s
o &
0 o A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che € ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Tutore legale del Radioamatore di minore eta
Nel caso in cui 'utente abbia selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda in qualita di Tutore legale
del Radioamatore di minore eta’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera nel
punto 1 - Anagrafica i campi dei dati da compilare relativi al minore per conto del quale il Tutore legale sta
presentando richiesta. Vengono richiesti il Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di nascita e la Data di nascita
e il Codice fiscale del Radioamatore di minore eta.

Sezione 2 - Dati assegnatario
o Anagrafica A

Cognome

Dara di nascita )

e Reosidenza A
e Contatti A
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Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario si procede con la compilazione del punto 2 — Residenza e
del punto 3 - Contatti, come descritto al paragrafo precedente (Sezione 2 — Dati assegnatario —

Radioamatore).

NOTA: |l simboloAL che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora

necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC
Nel caso in cui I'utente abbia selezionato ‘L’utente sta presentando domanda in qualita di Rappresentante
legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il
sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia
di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova domanda.

ﬁ > Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica A
Iminazioneg
a
e Sed A
a Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 - Sede, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale del
soggetto di cui all’art. 143 del CdC, I'indicazione del Nominativo di chiamata e dell’lspettorato

che lo ha rilasciato.

A ¥ Seriona

Sezione 2 - Dati assegnatario

@ ragaria A
0 -
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In particolare, in merito al Nominativo di chiamata rilasciato dall’ispettorato di competenza.
E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo rilasciato all’assegnatario
identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal codice fiscale dell’assegnatario
cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine seguente.

c

Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo.

c

MNominative non trovato

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
dell’esito, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che
I'indirizzo di_posta elettronica indicato € utilizzato per la _comunicazione del nominativo
all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) & possibile
certificare la consegna della comunicazione.

9 Contatti A

per |z e e dell'es o I ] tatto

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati, I'utente
potra procedere alla compilazione della pagina seguente “Dati Titolare Patente, responsabile della
stazione”.

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi alla stazione ripetitrice per la quale si sta
richiedendo il rilascio del nominativo e dell’autorizzazione generale per stazione ripetitrice.
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In particolare, e richiesta I'Ubicazione della stazione ripetitrice che definisce I'ispettorato di competenza,
nonché le coordinate geografiche del punto di emissione della stazione ripetitrice, e le informazioni relative
all’operatore responsabile della stazione stessa.

M > Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

o Ubicazione stazione ripetitrice A

v n 1 v

| hd nd )
[N
f 1 n
e Coordinate geografiche del punta di emissione A
e Operatore responsabile della stazione A
& » Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

o Ubicazione stazione ripetitrice A
e Coordinate geografiche del punto di emissione A
Longitudine E
i Prir ecandi
Latitudine N
' Pr econdi
e Operatore responsabile della stazione A

In particolare, nella sottosezione ‘Operatore responsabile della patente’, & richiesto I'inserimento
del numero di Patente di radioamatore dell’operatore responsabile della stazione e I'lspettorato
Territoriale che ha rilasciato la Patente. Il possesso della patente viene verificato automaticamente
al completamento della compilazione dell’istanza e nel caso in cui, da archivio Patenti, la patente
dell’operatore responsabile della stazione indicata non risulti essere presente in archivio, il
sistema richiedera il caricamento della patente come ulteriore allegato.

17



Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Dichiarazioni - Radioamatore”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni.

In particolare:

- per la dichiarazione relativa all’adempimento sulla marca da bollo, & necessario inserire il Numero
identificativo della stessa prima di poter selezionare il relativo flag. Per i soggetti di cui all’art. 143
del CdC, e possibile anche indicare qualora ricorresse, I'esenzione sull’adempimento relativo alla
marca da bollo;

- per quanto riguarda la dichiarazione sull’adempimento relativo al versamento del contributo di
Euro 20,00, relativo al primo anno o frazione dal quale decorre I'autorizzazione generale o relativo
all’anno dal quale decorre il rinnovo dell’autorizzazione generale, i dati Ispettorato territoriale di
competenza e relativi c/c postale e IBAN sono automaticamente valorizzati in funzione
dell’ubicazione della stazione ripetitrice.

Nei campi che richiedono, oltre al flag di conferma, la valorizzazione di ulteriori informazioni & necessario
effettuare prima l'inserimento delle informazioni richieste e successivamente & possibile apporre il flag sulla
relativa dichiarazione.

Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.
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Dichiarazioni per Radioamatore e Tutore legale del Radioamatore di minore eta:

M > Dicharazian

Dichiarazioni

Drchilara:
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ante della Repubhlica

var gl versar del contrbute d ve all'anno dal guale dece

auver Gl EAN

sty dallart. 35 dell'allegato 35 al TOC

Dichiarn che la presente istanza di pe Z e pe pentnce = sottoscritta con firma digitale;

Dichiarazioni per Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC:

M > Dichiarazioni
Dichiarazioni

Dichiara:

natica non presidiata

i sepraling al 31 deermbre

¢ la stazone ripeti

itz it serione 3 e preseats | o he tecniche riportat

el sihies tecria sllegata;

B che il soggemio assagnatara del Nom

o 0 chamata indicatn n sezone 2 & dno de soga

colo 143, comima 1, del codice dalle comL

2100) eletrrniche & 2

0l @ del) sllegarn n 26 a preetto codice:

il soggets mpianta € Neseronn dell

w di racsaamatzee.

137 di

2! requesit di e alartecio

ot it alla. it neathe dsponib

i procedkica ifarmitica, al sers del regata

0 (LUE) 2016/679 e del darnstn legsiatvg

esparsabiits, anche penall, dervan

i ilason d dichizrmazion mendac i,

Bsafente Oulls Aegubibhca 28 dicem

2 2000, 11, bh3,

1 5 e st Vidlerrp

s al vers, o ded contributo di

v &) primo anne o frase

sde decisre Fautonzrasione gen

fue all'anne dal cuale decerre | rinnea

dallz sevs tertiton 2ie delilspar

dall'art. 26 dullallsgatn 28 al COC:

(Dichiaro che la presente stanza d perll generala par = sotoscrttacon firma digrale:

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.
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Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, € necessario cliccare sul pulsante “Genera domanda”,

o

st Allegati

Con la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per modificare
tali dati sara necessario annullare l'istanza per la quale si & generato il modulo di domanda dalla Home page
e predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che:

- I'Assegnatario e I'Operatore responsabile della stazione ripetitrice siano in possesso di un
Nominativo di chiamata in stato Attivo nell’archivio Nominativi;

- I'’Assegnatario e/o I'Operatore responsabile della stazione ripetitrice siano in possesso della Patente
di radioamatore indicata nella Sezione 3, anche nell’archivio Patenti.

- L’assegnatario abbia una Autorizzazione generale Attiva o In scadenza associata al proprio Codice
fiscale.

Nel caso in cui, come anticipato nei precedenti paragrafi, uno o piu dei controlli sopraelencati non venga
superato, il sistema richiede il caricamento dei relativi allegati a supporto.

Il sistema, inoltre, effettua il seguente controllo bloccante sull’autorizzazione generale:
Nel caso in cui lo stato dell’autorizzazione generale associata al Codice fiscale dell’assegnatario sia:

o “Inlstruttoria” il sistema mostrera messaggio di errore bloccante: “Impossibile presentare
domanda: é presente una richiesta di autorizzazione generale in istruttoria, prima di
procedere é necessario completare l'iter di autorizzazione generale”.

o "Rinnovo in Istruttoria" il sistema mostrera messaggio di errore bloccante: “Impossibile
presentare domanda: é presente una richiesta di rinnovo dell'autorizzazione generale in
istruttoria, prima di procedere é necessario completare I'iter di rinnovo”

Con esito positivo dei controlli & possibile generare (il download & automatico) il modulo di domanda in
formato .pdf. cliccando sul tasto ‘GENERA DOMANDA’
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Hai compilate correttamente tutte le sezioni della dermmanda

| pressimi passi per la chivsura della compilaziona e l'invio della domanda sone:

1. Generazione della domanda in pdf (il medulo di domanda si genera e scarica automaticamente al buan fine dei controlli finali, potrai rigenerarlo con l'apposita funziens)

2. [nel case di s con firma digitalel Firma digitale della domar

3. el case di settoscrizione con firma digitalel Caricamanto della domanda generata e firmata digitalmente sul sistema

4. Caricamento di tutts ghi aliegati nacessari cul sistema

5 Finalizzazione dell'istanza con Invio alllspettorate Territariale

Artenzione: Mutilizzo di caratten speciali les. ‘Se<N}all mterno della domanda potrebbe portare a problerm di conversione e generare nel Format POF alcuni caratter indesiderati

GENERA DOMANDA

Generato il modulo di domanda, & possibile procedere nella Sezione Allegati (1) con il caricamento di tutti
gli allegati richiesti.

fitabark A > Megat
assegnatatio AIIegati 1

3 - Dal refativl o stazione

Invio domanda e allegrti
_ ARZPIONS: NON FEUTA U2 FATENTE ALAR 2550012 37 0peratone indKato. Al hne o poter procedere com |, 5273 aBblIZatono cancare ia coma delta patente & radicamatore

Copia Integrats & Ln documento i dlentits in corso di vaiiaing def sonoscrittore

cheda toorica por la stazione rpetitrice

o0ia Bollo Statta dellAssociazion radicamatarinie

opia del ok attastante (| canseguiments dell atorizzazione gener e del assegnatari

di radioamatoee deliopesatore responsabie della starions

In questa sezione € possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per
la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (2) che ne
riepiloga la tipologia di documento, I’'eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso I'utente
abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente) e I'estensione
richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.
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Elenco tipologie allegati obbligator da caricare
el le Caricaments
lo file

e sottuserittore N Ho put

2 = pofo
L No F 7
Copf@ del tiiok axestants || conseguiments dell autorizzazene generale dell sssegatans to No pof paTr
N No pato
fapsere auberiisiane geerals o reative allanne dal guale dectree 8 sanaun dell autoriszarians .
o Ho pe'o

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato & necessario:

(3) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’) e cliccare il tasto ‘CARICA ALLEGATI’ disponibile dopo la selezione della tipologia di
documento da allegare;

Copia mtegrale di un documento d'identita in corso di validita del sottoscrittare 3 - CARICA ALLEGATI

Allegats obbligatorio Firrma digitale richissta Estensioni permesse
] No pdf

Caricamanto multiplo Destrizione
No Copia integrale di un documento didentita in corso di validita del
softoscrittore

(4) Selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando sul tasto di
upload ‘Carica file’ e al caricamento effettuato cliccando su ‘Salva’ e successivamente ‘Chiudi’ per procedere
con gli altri allegati;

/ Inserisci Allegati \
Descrizione: Copia integrale di un Allegato obbligatorio: Si Estensioni permesse: pdf Caricamento multiplo: No

documanto didentith in corso di validita 4

del sottoscrittore

Trascina il file da caticare

oppure

CARICA FILE

CHIUDR
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Qualora fosse necessario, € possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul simbolo ‘X’

della colonna ‘Elimina’.
:.-.--. o afiegat cancat . —

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se

necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’'utente che si € autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Elenco allegati caricati

Tigalogla file Norme file Elimina Downioad

INVIA DOMARDA

Al completamento dell’invio il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.
A > Blegat
Allegati

Elenco allegati caricat

Tipologia file MNome file Downioad

Laf Pr L
Copa del itk attestants § conseguementa dell'autanzzazens generale dell'zssegnatar o Provat.pdf S
Pr: ] L

i i s bt aapiine generale o rebativa alfanng dal quale decorre i dnnova dell utariazasioe
¢ oy 4
RAD_AGF_ 00000234 Modide Dumandi pdf i

La domanda & stata inviata m data 06/12/2023 18:31:33.
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Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per I'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso

I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L'utente ha la possibilita di generare nuovamente la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo
al dettaglio della domanda tramite la Home Page.

DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario: _

e ?‘ln’rGQI?DZJ T

Stato: Presentata

VISUALIZTA

Data invio istanza: 14/09/2023 15:22:49
Data protocollazione MIMIT: 13/09/2023 00:00:00
Codice protocollo MIMIT: 420

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale

Rinnovo dell’autorizzazione generale per stazioni ripetitrici
Possono presentare la dichiarazione per la richiesta di Rinnovo dell’Autorizzazione generale gli utenti che
accedono in qualita di:

» Radioamatore

> Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC

Per poter presentare la dichiarazione € necessario compilare tutte le sezioni che compongono la procedura
informatica:

e Sezione 1 — Dati Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le tipologie di
Richiesta);

e Sezione 2 — Dati assegnatario;

e Sezione 3 — Dati relativi alla stazione ripetitrice;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta
sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati firmatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 3 - Dati relativi alla
stazione ripetitrice

Dichiarazioni

Invio domanda e allegati
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Sezione 2 - Dati assegnatario

Radioamatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda
in qualita di Radioamatore’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il sistema mostrera al punto 1 -
Anagrafica: il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di Assegnatario in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con I'assegnatario in questo
specifico caso).

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Resi i A
© o A

Per completare la Sezione 2 - Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:
e punto 2 —Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioamatore. L'ispettorato di competenza viene automaticamente determinato in
funzione dell’indicazione dei dati di residenza stessi.

A > Sezione 2 - Dati assegnatario
Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica
e Residenza A

In particolare, tra i dati richiesti vi € anche il Nominativo di chiamata rilasciato
dall’ispettorato di competenza. E possibile verificare la presenza in archivio del Nominativo
rilasciato all’assegnatario (identificato nella precedente sezione ‘Anagrafica’ dal codice
fiscale dell’assegnatario) di chiamata cliccando sul tasto indicato in giallo nell'immagine
seguente.
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Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo e, al completamento della compilazione, anche il caricamento della
Copia della comunicazione di rilascio del Nominativo di chiamata come ulteriore allegato
all’istanza.

Nominative non trovato

e punto 3 - Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione del
nominativo, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che
I'indirizzo di posta elettronica indicato € utilizzato per la comunicazione del nominativo
all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

M * Scaieme

Sezione 2 - Dati assegnatario

0 A
0 s A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC
Nel caso in cui I'utente abbia selezionato ‘L’utente sta presentando domanda in qualita di Rappresentante
legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC’ nella pagina dedicata ai dati dell’Assegnatario, il
sistema mostrera nel punto 1 - Anagrafica i campi da popolare Denominazione e Codice Fiscale e la tipologia
di Assegnatario selezionata con la creazione della nuova domanda.
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A > Sezione 2 - Dati assegnatario

Sezione 2 - Dati assegnatario

o Anagrafica A
1 ZI0T
]
e Sede A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati assegnatario, si procede con la compilazione del:

& ¥ Serione 2T

punto 2 — Sede, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla sede legale del
soggetto di cui all’art. 143 del CdC., lindicazione del Nominativo di chiamata e
dell’lspettorato che lo ha rilasciato.

Sezione 2 - Dati assegnatario

0 wupena
)

In particolare, in merito al Nominativo di chiamata € possibile verificare la presenza in
archivio del Nominativo rilasciato all’assegnatario identificato nella precedente sezione
‘Anagrafica’ dal codice fiscale dell’assegnatario cliccando sul tasto indicato in giallo
nelllimmagine seguente.

c

Nel caso in cui I’Assegnatario risulti da archivio in possesso di Nominativo di chiamata, il
sistema popolera automaticamente il campo ‘Nominativo’ con il Nominativo risultante.

Nel caso in cui, da archivio, I’Assegnatario non risulti in possesso di un Nominativo in stato
attivo, il sistema segnala di non aver trovato il Nominativo e richiede la compilazione
manuale di tale campo.

Nominative non trovato

punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
dell’esito, E-mail di contatto e Numero di telefono.
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In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che

I'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione del nominativo

all’assegnatario. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) &

possibile certificare la consegna della comunicazione.

9 Contatti A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Successivamente, una volta cliccato sul tasto ‘Salva’ per la memorizzazione dei campi compilati,
'utente potra procedere alla compilazione della pagina seguente “Dati Titolare Patente,
responsabile della stazione”.

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

In questa sezione é richiesto all’'utente di inserire i dati relativi alla stazione ripetitrice per la quale si sta
richiedendo il Rinnovo dell’autorizzazione generale per stazione ripetitrice.

E richiesta all’utente I'indicazione:

- dell’'Ubicazione della stazione ripetitrice: la Regione dell’ubicazione della stazione ripetitrice

definisce automaticamente I'lspettorato di competenza per la richiesta. All’'utente € richiesto,
inoltre, di indicare il Nominativo della stazione ripetitrice per la quale si intende richiedere il
Rinnovo dell’autorizzazione;

Y- Dl fernataio A 5 Suskone 3 - Datlrestlul abastazion ripetitrice

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

D “trazenestazione roatar A
Dick Pughn FOGEIA
: ASCOL SATRIANG = Contasa defla monagna
B coord . A
8 oo 1 A

In particolare, in merito al campo ‘Nominativo stazione ripetitrice’, € possibile richiedere il
Rinnovo di uno dei Nominativi proposti dal sistema (cliccando sul campo stesso), ovvero uno
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dei Nominativi per il quale, I’Autorizzazione generale risulta In scadenza — da non piu di 12
mesi (& possibile verificare lo Stato dell’Autorizzazione e del Nominativo tramite le funzioni
apposite descritte ai precedenti paragrafi ‘Consultare le tue Autorizzazioni generali per
stazione ripetitrice’ e ‘ Consultare | tuoi nominativi- stazioni ripetitrici)’ .

gna

IRBZYP

Nel caso in cui, il Nominativo per il guale si richiede il Rinnovo dell’autorizzazione generale

di stazione ripetitrice, non fosse disponibile tra quelli proposti dal sistema, € possibile

indicare manualmente il Nominativo. In questo caso, il sistema richiedera a conclusione
della compilazione di allegare obbligatoriamente ‘Copia della comunicazione di rilascio del
Nominativo di stazione ripetitrice’.

- |le Coordinate geografiche del punto di emissione della stazione ripetitrice;

M > Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice
o Ubicazione stazione ripetitrice
e Coordinate geografiche del punto di emissione

Longitudine E

Latitudine N

e Operatore responsabile della stazione

- leinformazioni relative all’Operatore responsabile della stazione ripetitrice.
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Sezione 3 - Dati relativi alla stazione ripetitrice

@ Unicazione stazione ripetitrice A
o Coordinate g iche cel punto di emissiong A
e Operatore responsabile della stazione A

c

\

In particolare, nella sottosezione ‘Operatore responsabile della patente’, & richiesto I'inserimento del
numero di Patente di radioamatore dell’operatore responsabile della stazione e I'lspettorato Territoriale
che harilasciato la Patente Il possesso della patente viene verificato automaticamente al completamento
della compilazione dell’istanza e nel caso in cui, da archivio Patenti, la patente dell’'operatore
responsabile della stazione indicata non risulti essere presente in archivio, il sistema richiedera il
caricamento della patente come ulteriore allegato.

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e potra procedere alla compilazione della
successiva pagina “Dichiarazioni - Radioamatore”.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni.

In particolare, per quanto riguarda la dichiarazione sull’adempimento relativo al versamento del contributo
di Euro 20,00, relativo al primo anno o frazione dal quale decorre I'autorizzazione generale o relativo
all’anno dal quale decorre il rinnovo dell’autorizzazione generale, i dati Ispettorato territoriale di
competenza e relativi c/c postale e IBAN sono automaticamente valorizzati in funzione dell’ubicazione della
stazione ripetitrice.

Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.
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Dichiarazioni per Radioamatore:

A ¥ Dl

Dichiarazioni

Dechiara:

Tichars cha P E = sekasrms o fems dpmsle

Dichiarazioni per Rappresentante legale del soggetto richiedente di cui all’art. 143 del CdC:

f> Varaziar
Dichiarazioni
Dichiara

1Ezne (petitrice aUtomanca nen presidata

[ che il soggetto asseagnataric del Nominative di chiamata sdcats in se2one 2. 4 uno del Soggets df cui alartesio 143, convna 1, del codce delle comunicazioni elettvaniche € articcio 9 dell'allegato .26 al predetto codice
(7] che 4 soggetto assegnataric del Mominative ndicate in Sezione 2, ha conseguina |'auten2zazone generaké oer Nmaianto & leserazie dela stazione 4 radiamatore
the loperature respensabile della Sta2ione ripetit-ice, indicato in seziore 3,& in sussesso della patente di radisamatore, Sei requishy di oai allartcole 137 del L & del Nominative i chiamaza v indicats;

yreso visione dellinfar

96 S,

A, aniche peaall, deriuanti dal riascis di g 286 L
O et dal contribut ¥ annc " I autonzza
vere sull BAK torial ttorato
come previste da delralizgato 25 al CD
a aminabug npetit ata w 3, & ga t it fici
Dichiaro che la presente stanza di peril G 2 L generale per stazione rpetitice ~  sottosoitta con firna digitafe;

oarmatorinvitaliait/ noachi dsponibile sulia procedura nformatica, o) sensl del regalamenta (UE) 2016/679 & del decrors lagisiati

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva

pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, € necessario cliccare sul pulsante “Genera domanda”,
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st Allegati

Con la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per modificare
tali dati sara necessario annullare l'istanza per la quale si & generato il modulo di domanda dalla Home page
e predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che:

- I'’Assegnatario e I'Operatore responsabile della stazione ripetitrice siano in possesso di un
Nominativo di chiamata in stato Attivo nell’archivio Nominativi;

- I"’Assegnatario e/o I'Operatore responsabile della stazione ripetitrice siano in possesso della Patente
di radioamatore indicata nella Sezione 3, anche nell’archivio Patenti.

- L’assegnatario abbia una Autorizzazione generale Attiva o In scadenza associata al proprio Codice
fiscale.

- L’assegnatario abbia un’autorizzazione generale per stazione ripetitrice in Scadenza.

Nel caso in cui, come anticipato nei precedenti paragrafi, uno o piu dei controlli sopraelencati non venga
superato, il sistema richiede il caricamento dei relativi allegati a supporto.

Il sistema, inoltre, effettua il seguente controllo bloccante sull’autorizzazione generale:
Nel caso in cui lo stato dell’autorizzazione generale associata al Codice fiscale dell’assegnatario sia:

o “Inlstruttoria” il sistema mostrera messaggio di errore bloccante: “Impossibile presentare
domanda: é presente una richiesta di autorizzazione generale in istruttoria, prima di
procedere é necessario completare l'iter di autorizzazione generale”.

o "Rinnovo in Istruttoria" il sistema mostrera messaggio di errore bloccante: “Impossibile
presentare domanda: é presente una richiesta di rinnovo dell'autorizzazione generale in
istruttoria, prima di procedere é necessario completare I'iter di rinnovo”

Con esito positivo dei controlli & possibile generare (il download & automatico) il modulo di domanda in
formato .pdf. cliccando sul tasto ‘GENERA DOMANDA’
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Hai compilate correttamente tutte le sezioni della dermmanda

| pressimi passi per la chivsura della compilaziona e l'invio della domanda sone:

1. Generazione della domanda in pdf (il medulo di domanda si genera e scarica automaticamente al buan fine dei controlli finali, potrai rigenerarlo con l'apposita funziens)

2. [nel case di s con firma digitalel Firma digitale della domar

3. el case di settoscrizione con firma digitalel Caricamanto della domanda generata e firmata digitalmente sul sistema

4. Caricamento di tutts ghi aliegati nacessari cul sistema

5 Finalizzazione dell'istanza con Invio alllspettorate Territariale

Artenzione: Mutilizzo di caratten speciali les. ‘Se<N}all mterno della domanda potrebbe portare a problerm di conversione e generare nel Format POF alcuni caratter indesiderati

GENERA DOMANDA

Generato il modulo di domanda, & possibile procedere nella Sezione Allegati (1) con il caricamento di tutti
gli allegati richiesti.

fitabark A > Megat
assegnatatio AIIegati 1

3 - Dal refativl o stazione

Invio domanda e allegrti
_ ARZPIONS: NON FEUTA U2 FATENTE ALAR 2550012 37 0peratone indKato. Al hne o poter procedere com |, 5273 aBblIZatono cancare ia coma delta patente & radicamatore

Copia Integrats & Ln documento i dlentits in corso di vaiiaing def sonoscrittore

cheda toorica por la stazione rpetitrice

o0ia Bollo Statta dellAssociazion radicamatarinie

opia del ok attastante (| canseguiments dell atorizzazione gener e del assegnatari

di radioamatoee deliopesatore responsabie della starions

In questa sezione € possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per
la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (2) che ne
riepiloga la tipologia di documento, I’'eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso I'utente
abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente) e I'estensione
richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.

33




I
INVITALIA
I

Elenco tipologie allegati obbligator da caricare
el le Caricaments
: lo file

e sottuserittore o Ho put

tegrale o un dosument

Schada‘tecnica per la S1AZMNE HpesTric 2 He Ho potopdm
Copia dolln Shatute dedfssoiazione radnamatseae Mo Ne | 7
Copia del titokd artestants || conseguimento dell suterzzasione generals dell assegnatans Ne No pof paT

fspaeri auttrizziione grienale o reative allanie dal guale decore 8 sinnaun dell autoriszariong

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato € necessario:

(3) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’) e cliccare il tasto ‘CARICA ALLEGATI’ disponibile dopo la selezione della tipologia di
documento da allegare;

= T

Copia integrale di un documento didentita in corso di validita del sottoscrittore 3 - CARICA ALLEGATI

Allegats obbligatorio Firma digitale richiesta Estensioni permesse
] No pdf

Caricamanto multiplo Destrizione
No Copia integrale di un documento d'identita in carso di validita del
softoscrittore

(4) Selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando sul tasto di
upload ‘Carica file’ e al caricamento effettuato cliccando su ‘Salva’ e successivamente ‘Chiudi’ per procedere
con gli altri allegati;

Inserisci Allegati

Descrizione: Copia integrale di un Allegato obbligatorio: S1 Estensioni permesse: pdf Caricamento multiplo: No

documeanto didentita in corso di validita

del sottoscrittore

Trascina il file da caricare

oppure

CARICA FILE

CHIUD(
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Qualora fosse necessario, € possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul simbolo ‘X’
della colonna ‘Elimina’.

Elanca afiegat cancat )

Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se
necessario.

Nel caso in cui l'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’utente che si & autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.

Elenco allegati caricati

Tigalogla file Norme file Elimina Downioad

RAD_AGP 00000234 Modula _Domanda pd!

INVIA DOMARDA

Al completamento dell’invio il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.
A > Blegat
Allegati

Elenco allegati caricat

Tipologia file Nome file Downioad

rre i rinnova dell autorizragione

La domanda & stata inviata m data 06/12/2023 18:31:33.
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Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per l'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L'utente ha la possibilita di generare nuovamente la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo
al dettaglio della domanda tramite la Home Page.

DETTAGLIO DOMANDA

Denominazione assegnatario: _

o ma!hne: ?‘l"lrﬂq'lr?czs T

Stato: Presentata

WISUALIZZA

Data invio istanza: 14/09/2023 15:22:49
Data protocollazione MIMIT: 13/09/2023 00:00:00
Codice protocollo MIMIT: 420

Tipologia richiesta: Autorizzazione generale
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MINISTERO DELLE IMPRESE E DEL MADE IN ITALY

Direzione generale per i servizi di comunicazione
elettronica, di radiodiffusione e postali

Servizi per i Radioamatori —
Richiesta di iscrizione al registro SWL (Short Wave Listener)

MANUALE UTENTE
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Accesso alla piattaforma

Il presente manuale ha lo scopo di descrivere le procedure tramite le quali & possibile inviare
telematicamente, all’lspettorato Territoriale di competenza, la richiesta di:

e iscrizione nell’elenco inerente ai soli radioascoltatori sulle bande radioamatoriali (SWL — Short
Wave Listener);

nonché
e consultare il proprio Attestato di Attivita di ascolto

Per poter presentare la richiesta di iscrizione all’elenco SWL e consultare il proprio Attestato di Ascolto &
necessario effettuare I'accesso alla piattaforma, disponibile al link https://appradioamatori.invitalia.it

SERVIZI Al RADIOAMATORI

RICHIESTA DI ISCRIZIONE NELL'ELENCO SWL

In questa sezione il Radioascoltatore o il tutore legale del radicascoltatore di minore eta puo

e cffettuare la richiesta di iscrizione nell'elenco inerente ai soli radioascoltatori sulle bande radioamatoriali (SWL-
Short Wave Listener);

® consultare il proprio Attestato di Attivita di ascolto.

Manuale per la compilazione e trasmissione della domanda

Informativa privacy

ACCEDI AL SERVIZIO

e selezionare il servizio richiesto cliccando su ‘ Accedi al servizio’ del relativo box.

L’accesso al servizio & possibile effettuando il Login mediante identita digitale SPID, smart card CNS (Carta
Nazionale dei Servizi) o Carta d’ldentita Elettronica (CIE).


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fappradioamatori.invitalia.it%2F&data=05%7C01%7Cemdipalma%40invitalia.it%7C9549d355808c47cf63f208db56e45cec%7Cafd0a75c86714cce90612ca0d92e422f%7C0%7C0%7C638199311034021597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=1ucmROsI8VKsIb0%2F0sGr5yj0C2bQIghP97ealpUaCwQ%3D&reserved=0

Qualora l'utente non disponga di un’identita digitale SPID, di una smart card CNS o di una CIE, dovra
necessariamente farne richiesta ad uno dei gestori o ente incaricato.

| F A P Ministero delle Imprese
/ £ Y45 edel Made in Italy
N

| o e

Q5D B|CE =

Selezionata la modalita di autenticazione tra SPID, CNS e CIE (nella schermata di esempio SPID), cliccando
su ‘Entra con SPID’ si accede al menu di scelta del proprio gestore di identita abilitato (identity provider).

@Namirial2D

U

Suany X s
Infe D o e 5
Spidiolio

)

TIMid

“'-‘( 3
o

{ENS

rsa Q)

)|

Una volta che I'identity provider avra accertato la correttezza delle credenziali, I'utente verra rimandato alla
pagina della piattaforma contenente i dati di profilo forniti dal gestore.

Le informazioni del profilo utente non sono modificabili in quanto sono automaticamente recuperate
dall’utenza SPID (o CNS o CIE).

Cliccare su ‘Acconsento’ per accedere all’area riservata del portale.
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MLV
sp!d Poste |[D Spvd

Richiesta di accesso SPID 1da

Ag.Naz.Attrazione Investimenti Sviluppo Impresa Spa

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

Codice identificativo

uage di nascita

Data di nascita

.
.

.

.

.

.

. 2 o denominazione sociale
+ Sede legale

+ Codice fiscals
.

.

.

.

.

Partita VA

Provincia di =
Data di scadenza identita
Numero di telefono mobile
Indinizza di posta elettronica

g
( MNOMN ACCOMNSENTO : ACCONSENTD
N =

Per consultare l'informative sul trattamento dei dati persenali ai sensi del Regolament

2016/679/UE dlicca qui

Nota: Per poter procedere alla compilazione della domanda usufruendo di una prestazione ottimale della
piattaforma, é consigliabile utilizzare il browser Google Chrome.



Home Page

Una volta effettuato I'accesso e aver acconsentito al trasferimento dei propri dati, I'utente € indirizzato
alla Home Page della piattaforma “Servizi per i Radioamatori — Iscrizione nell'elenco SWL”.

Ministero delle Imprese
e del Made in Italy

x SERVIZI PER | RADIOAMATORI

Iscrizione nell'alenco SWL
(((.)) : Attraverso la piattaforma e possibile:

- v’ offettuare la richiesta di iscrizione nell'elenca inerente ai sali
. - ’ radivascoltaton sulle bande radivcamatoriali (SWL-Short Wave
Listener);

v consultare i proprio Attestato di Attivita di ascolto.

La Home page presenta in alto il menu generale attraverso il quale I'utente potra navigare tra le varie

sezioni:

- cliccando su Home sara possibile, in ogni momento, tornare alla home page del servizio;

- cliccando su Sito pubblico sara possibile, in ogni momento, tornare alla pagina di scelta del servizio tra

i servizi ai Radioamatori disponibili.

Per iniziare la compilazione e I'invio delle istanze & necessario cliccare su ‘Inserisci Nuova Domanda’; nei
paragrafi successivi verranno descritte le procedure da seguire al fine di compilare e inviare le richieste di
iscrizione all’elenco SWL.

Nella Home page sara inoltre possibile:

e Accedere all’elenco delle istanze

Visualizzare I’elenco delle istanze presentate, in compilazione e annullate, dell’'utente che ha eseguito
I'accesso alla piattaforma.

In particolare, sono visualizzabili le seguenti informazioni:

- Codice domanda, ossi il codice che identifica univocamente la richiesta inviata;
- Richiedente;

- Data creazione, ossia la data di creazione dell’istanza;

- Stato, ossia lo stato dell’istanza (In compilazione, Presentata, Annullata);

- Datadiinvio istanza;



I
INVITALIA
I

Data di protocollazione MIMIT;

Dettaglio, per accedere alla domanda in compilazione, presentata, o annullata;

Annulla, per annullare la compilazione di una domanda.

e @ - SERVIZI PER | RADIOAMATORI

Iscrizione nefl'edenco SWL

{ \ Attraverso la piattaforma @ possible
(1)) :
Q v cffattua di fscrizione nell'slenco nsrente ai soli radicascoltaton

oriali SWL-Shart Wave L

Cadice dormanda Richisdents Data craazicne ata i xtion Dettaglio Anrulla
RAD-SWAL _O000OT K: 'E} FIRRPF.arE] Presentatn 22 /2023 s 21/11/2023 ,
RAD-SVWL_00000038 =" 2210203 Prasetata o 9o FATRRTFI A 7
RAD-SWL_O0O000T ) 051242023 Premariats DE/12/3023 1A Wi 1272023 F
g =

INSERISCI NLIOWA DOMANDA 1L MIO ATTESTATD DI ASCOLTO SWWL

- Annullare una domanda in compilazione, cliccando sul simbolo di ‘Annulla’ e su ‘OK’ alla richiesta di
conferma di annullamento della domanda selezionata;

Dettaglio Annulla

’\

. ®

. = -.@

Attenzione

Si @ sicuri di voler annullare la domanda selezionata?

™

Continuare?

ANNULLA
> 2l

. ®

e Gestire l'istanza e scaricare la ricevuta di presentazione
Selezionata I'icona di ‘Dettaglio domanda’ e possibile:

Accedere alle istanze in compilazione, annullate o predisposte per la finalizzazione dell’invio o la
visualizzazione delle informazioni inserite, cliccando successivamente su ‘VISUALIZZA'.

\

In questa vista & possibile anche Annullare la domanda in compilazione, cliccando sul relativo tasto
‘ANNULLA DOMANDA'.
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— DETTAGLIO DOMANDA
Codice domanda: RAD-SWL_D0000D4E MODIFICA
Richiedente, ]

Data creazione: 07/12/2023 12:43:47
Stato: In compilazione

Data invio istanza: n/d

Numero protocollo MIMIT: n/d

Data protocollazione MIMIT: n/d

B ANMULLA DOMANDA

Scaricare le istanze presentate o accedere alle istanze in compilazione per la finalizzazione dell’invio,
cliccando successivamente su ‘RICEVUTA INVIO'.

. DETTAGLIO DOMANDA

Codice domanda: RAD-SWL_00000037 VISUALIZZA

RICEVUTA INVIO

Data creazione: 22/11/2023 10:27:55
Stato: Presentata

Data invio istanza: 22/11,/2023 10:30:22
Numero protocollo MIMIT: 91¢

Data protocollazione MIMIT: 21/11/2023

e Consultare ‘Il mio attestato di ascolto SWL'’

Ministero delle Imprese u b
« del Made in italy INVITAL 1 A Home  Sito pubblice

&
L

n

Il mio attestato di ascolto SWL

Data ritascio Numeno i iscrizions SWL

\

Consultare i dati e I’Attestato di ascolto, cliccando sul relativo tasto “Il mio attestato SWL” & possibile
accedere alla specifica sezione che mostra le informazioni e i documenti relativi all’Attestato dell’utente
che ha effettuato I'accesso.

In particolare, vengono mostrate le seguenti informazioni:
o Nome;
o Cognome;
o Codice fiscale;
o Stato Elenco SWL;
o Data rilascio;
o Numero di iscrizione SWL;
o Documento Attesta di ascolto SWL;

o Codice domanda



Creazione di una nuova Domanda

Per predisporre una nuova Domanda e necessario cliccare su ‘Inserisci nuova domanda’, I'utente dovra
quindi prendere visione dell'informativa, ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento (UE) 679/2016, e, prima
di proseguire nella scelta del tipo di richiesta e nella creazione di una nuova Domanda, dovra selezionare il
check box di presa visione dell’informativa.

frpes \ " R E .

AGGIORNAMENT!

La presante informativa sul trattamento del dat persanall pi ata al fine di conformarsi alla norm:

azionale ed eurapes, in materia di trattar

sonali 2/o di adeguars: all' adoziane & nuoui sistem
procedure Interne 0 comungue gar ogni altro motivo che si rand

/0 0pportune, Si inv ta pertanto l'nteressato a consultare periodicamente questa

Lz icone utilizzate sono d L CC. L'unlizzo e la diffusione delle presenti inf afie condizioni della b ¥ 4 0 (httpsu/creativecommons.orgdlicenses/iy/s O/dend it). Attnbuzione 4.0 Internazionaie{CC BY
4.0k LIl materiake, scarxato dal s nor g LN aleu! odo aiterato odificato, Lunica personallzzazione riguarda la dimensione, ||l materfale & disponibile con Ncenza pubbiica
cweh/-/docweb-displa e
hiorizzando || check, luterie esprime automaticamente la conferma di aver preso visione dellinformative sopradetta

A seguito dell'accettazione dell'informativa privacy I'utente, scegliendo dai menu disponibili, dovra indicare:

e La tipologia di richiedente, indicando in corrispondenza del campo ‘L’utente sta presentando
domanda in qualita di’ se si sta effettuando una Domanda in qualita di:

> Radioascoltatore

> Tutore legale del radioascoltatore di minore eta

Radioascoltatore

Tutore legale del radioascoltatore di minore eta

\

e La Tipologia di richiesta’: I'unica selezionabile & ‘Richiesta di iscrizione all’elenco SWL

Radioascoltatore

Richiesta di iscrizione all'elenco SWL

CONFERMA



Sezione 1 - Dati Firmatario

Indipendentemente dalla tipologia di richiesta e di compilatore (Radioascoltatore, Tutore legale del
radioascoltatore di minore eta), dopo aver effettuato le scelte nella pagina di informativa privacy, nella
pagina seguente, dedicata ai Dati del firmatario, il sistema mostra la prima Sezione (Sezione 1 — Dati
firmatario) relativa ai dati del firmatario dell’istanza (coincidente sempre con il soggetto che ha effettuato
I'accesso al sistema tramite il sistema di autenticazione):

Sezione 1 - Dati firmatario
o Anagrafica

Questi dati, non modificabili, saranno popolati in automatico con i dati rilevati ed estratti dal sistema di
autenticazione (SPID, CIE, CNS).
Il firmatario tramite apposito tasto ‘Conferma’ dovra confermare i dati presenti.

Nota per la compilazione: Nel corso di creazione di una domanda occorre tener conto che se non sono state
compilate tutte le sezioni che compongono la domanda, qualora si tenti I'accesso alla sezione “Allegati”, il
sistema generera diversi messaggi di errore.

Richiesta di iscrizione all’elenco SWL

Possono presentare la richiesta di iscrizione all’elenco SWLgli utenti che accedono in qualita di:
» Radioascoltatore
> Tutore legale del Radioascoltatore di minore eta

Per poter presentare la richiesta di iscrizione all’elenco SWL € necessario compilare tutte le sezioni che
compongono la procedura informatica:

e Sezione 1 - Dati Firmatario (descritta nel paragrafo precedente e comune per tutte le tipologie di
Richiesta);

e Sezione 2 — Dati Richiedente;

e Dichiarazioni;

¢ Invio domanda e allegati.

10



La sezione in compilazione (evidenziata in blu) e le sezioni da compilare per il completamento della richiesta

sono visualizzabili sul lato sinistro della schermata.

Sezione 1 - Dati Firmatario

Sezione 2 - Dati Richiedente
Dichiarazioni

Invio Domanda e Allegati

Sezione 2 - Dati Richiedente

Radioascoltatore

Nel caso in cui I'utente che sta compilando la richiesta ha selezionato ‘L’utente sta presentando domanda
in qualita di Radioascoltatore’ nella pagina dedicata ai dati del Richiedente, il sistema mostrera al punto 1
- Anagrafica: il Nome, il Cognome, il Codice fiscale e la tipologia di richiedente in ripresa dai dati inviati con
il Login e confermati alla Sezione 1 — Dati firmatario (il firmatario coincide con il richiedente in questo
specifico caso).

Sezione 1- Dall Famatario A > Serione 2 - Dati Richiedente

Sezione 2 - Dati Richiedente

lieg
0 reice A
6 Cor A

Per completare la Sezione 2 - Dati Richiedente, si procede con la compilazione del:
e punto 2 - Residenza, in cui viene richiesta la compilazione dei dati relativi alla residenza del
Radioascoltatore. In particolare, indicando la Regione di residenza, I'lspettorato di competenza
sara automaticamente individuato

11



M > Sezione 2 - Dati Richiedente

Sezione 2 - Dati Richiedente

o Anagrafica

e Residenza A
Calabria *  Provincia * -
Lo - | Tz

e Contatti A

e punto 3 — Contatti, in cui viene richiesta la compilazione dei campi PEC per la ricezione
dell’esito, E-mail di contatto e Numero di telefono.
In particolare, in corrispondenza del campo “PEC per la ricezione dell’esito”, si specifica che
I'indirizzo di posta elettronica indicato & utilizzato per la comunicazione dell’esito al
richiedente. Solo in caso di utilizzo di casella di posta elettronica certificata (PEC) & possibile
certificare la consegna della comunicazione.

M > Sezione 2 - Dati Richiedente

Sezione 2 - Dati Richiedente

o Anagrafica
o Residenza A
e Contatti A

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che e ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

12




Tutore legale del Radioascoltatore di minore eta
Nel caso in cui 'utente abbia selezionato ‘L’'utente sta presentando domanda in qualita di Tutore legale
del Radioascoltatore di minore eta’ nella pagina dedicata ai dati del Richiedente, il sistema mostrera nel
punto 1 - Anagrafica i campi dei dati da compilare relativi al minore per conto del quale il Tutore legale sta
presentando richiesta. Vengono richiesti il Nome, il Cognome, il Sesso, il Luogo di nascita e la Data di nascita
e il Codice fiscale del Radioascoltatore di minore eta.

f > Sezione 2 - Dati Richiedente

Sezione 2 - Dati Richiedente

o Lnagrafica A
e » )
[NE]
[ rita -
e Residenza A
e Contatti A

Per completare la Sezione 2- Dati richiedente si procede con la compilazione del punto 2 - Residenza
e del punto 3 — Contatti, come descritto al paragrafo precedente (Sezione 2 — Dati richiedente —
Radioascoltatore).

NOTA: Il simbolo che compare a destra dei punti che compongono le sezioni, indica che & ancora
necessario compilare alcuni campi obbligatori per poter procedere.

Dichiarazioni

Nella sezione relativa alle dichiarazioni viene richiesto all’utente di apporre i flag sui quadratini relativi ad
ognuna delle dichiarazioni.

In particolare, per la dichiarazione relativa all’adempimento sulla marca da bollo, & necessario inserire il
Numero identificativo della stessa prima di poter selezionare il relativo flag.

Viene richiesto, inoltre, all’'utente di indicare, scegliendo dal menu a tendina disponibile, se I'istanza sara o
meno sottoscritta con firma digitale.

Esempio di Dichiarazioni per Tutore legale del Radioascoltatore di minore eta:

13




Sezione 1 - et Firmatario A > Oichiaaziool

Seaions 2 DRt Mchisdinns Dichiarazioni

raapevole delle responssblia, anche penal, demvant dal nilasco & dichimazoni mendac, o serai degh arteali 6 de tecreto dél Freadente deils Hepubbia 26 dicartine 2000, n. &

Dichiaro ¢ha |a presenta ketanza o crizone alfolonco SWL *  Gottoscrata con firma digtale

Il Compilatore, tramite apposito tasto, salva i dati presenti e procede alla compilazione della successiva
pagina “Invio domanda e Allegati”.

Invio domanda e Allegati
In questa sezione, per proseguire con la generazione del modulo di domanda e il caricamento degli
allegati, € necessario cliccare sul pulsante “Genera domanda”,

Yat Firmatark A > cdega
e Allegati
Dichaaranon
1 Terta i 4

GENERA DOMANDA

Con la generazione del modulo di domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti. Per modificare
tali dati sara necessario annullare I'istanza per la quale si & generato il modulo di domanda dalla Home page
e predisporre una nuova domanda.

Il sistema in questa fase controlla che il richiedente non risulti gia iscritto all’elenco SWL e che lo stesso non
abbia gia una richiesta di iscrizione all’elenco SWL in istruttoria; nel caso in cui il controllo non vada a buon
fine, il sistema mostrera un messaggio di errore bloccante analogo al messaggio visibile nell'immagine
seguente:

A > Allegati
Allegati

@ Il mio attestato di ascolto SWL

* |mpossibile presentare domanda: risulta gia presente a sistema una richiesta di iscrizione all'elenco SWL
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Con esito positivo dei controlli € possibile generare (il download & automatico) il modulo di domanda in
formato .pdf. cliccando sul tasto ‘GENERA DOMANDA’

Hai compilate correttamente tutte le sezioni della dermmanda
| pressimi passi per la chivsura della compilaziona e l'invio della domanda sone:

1. Generazione della domanda in pdf (il medulo di domanda si genera e scarica automaticamente al buon fine dei controlli finali, patrai rigenerarlo con 'apposita funziens)

2. [nel case di sottosc e con firma digitale) Firma digitale della domanda generata in pdf

3. (nel case di settosc ve con firma digitalel Caricamanto della domanda g ta e firmata digitalmente sul sistema

4. Caricamento di tutts ghi aliegati nacessari cul sistema

5 Finalizzazione dell'istanza con Invio alllspettorate Territariale

Artenzione: Mutilizzo di caratten speciali les. ‘Se<N}all mterno della domanda potrebbe portare a problerm di conversione e generare nel Format POF alcuni caratter indesiderati

GENERA DOMANDA

Generato il modulo di domanda, e possibile procedere nella Sezione Allegati (1) con il caricamento di tutti

gli allegati richiesti.

A > dlogar

Allegati

Elanco allegati caricati 1

Bownload

Tipologia file Nome file

COU00051 _Moduto_Domanda pdf

elevato di richieste contorrant.

Firma digitale richiesta Cancamento multiplo Estensione file

Copamtegralid un documento didentta m corsod) valida del settoscrttore

PAwvertenze per |a verifica delle firme digital
el propria firma dig tale, sl conssglia di utifzzare gl seuments indicatf dafla Agenzia per l'talia Digitate (AgiD) al seguants link

per verificars |3 va

In questa sezione & possibile procedere al caricamento di tutti gli allegati richiesti (obbligatori o meno) per
la finalizzazione dell’istanza. Tutti gli allegati richiesti sono elencati nel prospetto apposito (2) che ne
riepiloga la tipologia di documento, I'eventuale obbligo di firma digitale del documento (nel caso I'utente
abbia indicato alla Sezione Dichiarazioni, che I'istanza sarebbe stata sottoscritta digitalmente) e I'estensione

richiesta dal sistema per lo specifico documento da allegare.
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flmru:n tipologie allegati obbligator da caricare \

e sottuserittore N Ho pa

apla integrale dlun document

Scheda tecnika per a STAZine npestrics 2 L] No potoptm
! Ho pf o7
Ko o
4 No peto
I it le & retiuts al s dal ouale decerr ) oriaiar )
o Ho po'o

Per poter procedere al caricamento di ogni singolo allegato & necessario:

(3) Selezionare la tipologia di documento che si vuole allegare (a scelta tra quelle indicate in ‘Elenco
documenti necessari’) e cliccare il tasto ‘CARICA ALLEGATI’ disponibile dopo la selezione della tipologia di
documento da allegare;

Elenco tipologie allegati obbligatori da caricare 3

Descrizione file Firma digitate richiasta Caricamento multiplo Estensiona flle

Cipia integrali di un documents ddeatitd in como  waliith del sateoseritory hi Ha it a pTm

(4) Selezionare il file da allegare ed effettuare I'upload del documento da allegare (5), cliccando sul tasto di
upload ‘Carica file’ e al caricamento effettuato cliccando su ‘Salva’ e successivamente ‘Chiudi’ per procedere
con gli altri allegati;

Inserisci Allegati

Descrizione: Copis integrale di un Allegato obbligatorio: 51 Estensioni permesse: pdf Caricameanto multiplo: No 4
decuments didentita in corso di valldita

del sottoscrittore

Trascina il file da caricare

Cppure

\ /
N—

Qualora fosse necessario, € possibile anche eliminare i file caricati erroneamente cliccando sul simbolo ‘X’
della colonna ‘Elimina’.
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Tutti i documenti presenti in ‘Elenco documenti caricati’ (1) possono essere nuovamente scaricati se
necessario.

Nel caso in cui I'utente abbia indicato la volonta di sottoscrivere digitalmente I'istanza, una volta generato
e scaricato il modulo pdf dell’istanza sul proprio pc, & consigliabile firmare digitalmente (p7m) il modulo,
utilizzando la firma digitale dell’utente che si € autenticato all’accesso in piattaforma, assicurandosi di non
modificare e di non aprire il file prima di firmarlo, cercare ed allegare il modulo firmato sul sistema dal tasto

seleziona file.

Una volta completato il caricamento dei documenti necessari, & possibile finalizzare I'istanza cliccando su
‘Invia’ e confermando con ‘Ok’ I'operazione di invio alla comparsa del pop-up di conferma.
Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia fike Nome file Eliming Download

Foerrat di domanda RAD_SAUL_00000057_ Madule_Domandapdf _—

INVIA DOMAMNDA

Awvertenze per la verifica defle firme digitali:

per verificare la aila propria firma digitale; siconsigla diutilizzare gl stromenti mdicats

zlla Agenzia per I'talia Digitale {Agll) al seguente knk

Al completamento dell’invio il sistema genera e scarica automaticamente la ricevuta di invio.
A > Allegat
Allegati

Elenco allegati caricati

Tipologia file Nome file Download

La domanda & stata inviatain data 07/12/2023 15:09:09

Lo stato della richiesta, visibile in Home page nell’elenco delle istanze create, passera da ‘In compilazione’
a ‘Presentata’ e sara anche possibile per I'utente monitorare la protocollazione dell’istanza verso
I'ispettorato di competenza, contestualmente alla comparsa di ‘Data del protocollo MIMIT’ e ‘Protocollo
MIMIT’.

L'utente ha la possibilita di generare nuovamente la Ricevuta di avvenuto Invio (in formato PDF), accedendo
al dettaglio della domanda tramite la Home Page.
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. DETTAGLIO DOMANDA

Codice domanda: RAD-SWL_00000051
Richledente:{ D

Data creazione: 07,/12/2023 14:51:08

Stato: Presentata

Data invio istanza: 07,12/2023 15.09:09
Numero pratocolla MIMIT: n/d

Data protocollazione MIMIT: n/d
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